
(1) İşleme  giren  parsellere  ait  paftaların  taranmış  ".tif"  dosyası  sisteme
yüklenmemişse ilk olarak "Pafta Envanteri" modülünden paftaya ait taranmış dosya ".tif"
formatında MEGSİS' e yüklenmelidir.

(2) Toplulaştırma, imar uygulaması, kadastro veri kalitesini arttırmak üzere yapılan
sayısallaştırma ve güncelleme uygulamaları gibi toplu değişiklikler dışında yeni pafta
açılmaz. Değişiklik işleri sonucunda oluşan parsellerin geometrik durumları MEGSİS' te
takip edilir. Arazi kontrolü gereken değişiklik işlemi sonucu tescil edilen parsellerin
koordinatları BÖHHBÜY tarafından öngörülen koordinat sisteminde üretilmesi ve MEGSİS' e
arşiv onaylı (kesin) koordinat olarak atılması zorunludur.

(3) Mahkeme, kamu kuruluşlarının veya ilgilisi tarafından, plan örneği vb. taleplerinde,
mevcut paftasında bulunmasına rağmen MEGSİS'de yer almayan öz nitelik bilgilerin (tescil
harici alanlara komşuluk bilgileri, dere yol vb.) kontrolü yapılarak talep karşılanacaktır.

(4) İhdas işlemi ile oluşturulmak istenen parsel, tescil edilecek parsel olarak MEGSİS'e
işlenir. Tescili müteakip, MEGSİS'te ilgi tabakaya çevrilir.,

(5) TAKBİS ile MEGSİS'in tam olarak entegrasyonu sağlanana kadar; ayırma, yola terk,
birleştirme gibi çoklu işlem içeren başvurularda, tapu müdürlüğünde çeşitli sebeplerden
dolayı gerçekleşmeyen işlemler için tapu müdürlüğünce EBYS üzerinden resmi yazı ile
kadastro müdürlüğüne yapılamayan işlem bilgisi gerekçesiyle birlikte gönderilir. Yazının
tarih ve sayısı işleminin açıklama kısımlarına eklendikten sonra kadastro müdürlüğünce
yapılmayan işlemin başvurudan çıkarılması için gerekli düzeltme yapılır.

(6) Tapu müdürlüğünce tamamlanarak TAKBİS üzerinden tarih ve yevmiye bilgisi MEGSİS'
e gönderilen işlemlerin MEGSİS' de ilgili personelince "Onaylandı" aşamasına getirmesi fen
klasöründe gerekli değişikliklerin işlendiği anlamı taşımaktadır. Ayrıca işlemin
tamamlandığı tarih ve yevmiye bilgisi de elektronik olarak arşivlenmektedir. Bu nedenle
tescil bildirimine işlemin tarih ve yevmiye numarası yazılarak yeniden taranıp MEGSİS' e
yüklenmesine gerek yoktur. İşlemlere ilişkin evraklar arşiv mevzuatına uygun olarak fiziki
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olarak da arşivlenecek olup, fiziki arşivde yer alan fen klasörünün güncelliği de
sağlanacaktır.
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