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BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, Yetki ve
Sorumluluk

Amacg ve Kapsam

MADDE 1 -

Bu genelge; kamu kurum ve kuruluslarinca yapilan veya yaptirilan, serbest harita kadastrc
muhendislik burolari/sirketleri tarafindan yapilan, tescile tabi harita ve planlarin yapim
kontrol, izleme ve guncelleme islemlerine iliskin usul ve uygulama esaslarini duzenlemek
ile uygulamada birlik saglamak amaciyla hazirlanmistir.

Dayanak

MADDE 2 -

Bu genelge; 4 sayilli Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 484 UinclU maddesinin b/1 inc
fikrasi, 6083 Sayili Kanun, 3194 sayili imar Kanunu, 442 sayih K&y Kanunu ve Koy
Yerlesme Alani Uygulama Ydnetmeligi, Tapu Planlari TGzGgu ile Déner Sermaye isletmes
Yénetmeliginin 4'nci maddesinin (a) fikrasi, Planli Alanlar imar Yonetmeligi, Plansiz Alanlal
imar Yoénetmeligi, Mekansal Planlar Yapim Yonetmeligi, Arazi ve Arsa Dlzenlemeler
Hakkinda Yoénetmelik, Arazi Toplulastirma ve Tarla ici Gelistirme Hizmetleri Uygulame
Yonetmeligi, 3402 sayili Kadastro Kanununun 47/D maddesi, Tescile Konu Olan Harita ve
Planlar Yénetmeligi ve Buyik Olcekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Ydnetmeligi, Tapt
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Planlarinda Yanilma Sinirinin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmelik uyarinca hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar
MADDE 3 -
Bu genelgede yer alan asagidaki ifadelerin tanimlari su sekildedir;

Arsiv onayh koordinath parsel/geometri: ilk tesis, giincelleme ve sayisallastirma
kadastro calismalarinda ya da bu calismalardan sonra yapilan imar uygulamasi
toplulastirma, ifraz gibi degisiklik islemleri ile dogrudan koordinath (ITRF96, ED50, LOKAL,
olarak Uretilen, ylUzolcumu parsel kose koordinatlari ile hesaplanarak tescil edilmis olan ve
pafta zemin uyumu bulunan parselleri/geometrileri,

Ayirma (ifraz): Parselin iki ya da daha fazla parcaya bolunmesi islemini,

Ayirma capi: Bir kismi uygulama sahasinda kalan parseller icin duzenlenen planiyle
beraber uygulamayi yapan idaresince onaylanan krokiyi,

Ayirma (ifraz) haritasi: Parselin 3194 sayili imar Kanunu'nun 15 ve 16'nci maddeler
uyarinca iki ya da daha fazla parcalara bolinmesi islemi sonucu olusan haritayi,

Basvuru ofisi: Kadastro Mudurligit merkez binasinda degisiklik islemlerine ait
basvurularin alindigi yer,

Birlestirme (Tevhit): Birbirine bitisik birden cok parselin bir parsel haline getirilme
islemini,

Blok: Yol, kanal, dere gibi yapay ve dogal sinirlarla gevrili parseller toplulugunu,

B.O.H.H.B.U.Y: 26/06/2018 tarihli ve 30460 sayili Mukerrer Resmi Gazete'mde
yayimlanan BiyUk Olcekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Ydnetmeligini,

Degisiklik islem dosyasi: Tescile konu olan harita ve planlarin kontroll icin kadastrc
mudurligune sunulan bilgi ve belgeleri ihtiva eden dosyayi,

DOP: Duzenleme ortaklik payint,
DOPO: Duzenleme ortaklik payi oranini,

Durum haritasi: Uygulama imar plani bulunan yerlerde, 3194 sayili imar Kanunu'nun 15
ve 16'ncl maddeleri kapsaminda yapilacak degisiklik islemleri sirasinda, parsellerin eski ve
yeni mulkiyet sinirlarini ve imar planinda getirilen kullanim amaclarini ayni altlikte



gosteren ilgili idarece onayli haritayi,

Doner sermaye hizmet bedeli: 6083 sayili Kanunun 8 inci maddesinin 3'Uncu fikrasinda
belirtilen (I) sayili Tarife Cetveline gére hesaplanan doner sermaye bedelini,

Encumen karari: Belediye ve mucavir alan sinirlari icerisinde belediye encimeni, bu
alanlar disinda ise il encumeni tarafindan alinan karari,

Genel mudurliuk: Tapu ve Kadastro Genel Madurlagunda,

Gecici koordinath parsel/geometri: Arsiv onayli koordinath parsel/geometri tanimi
kapsami disinda kalan tium parselleri/geometrileri,

GNSS: (Global Navigation Satellite Systems): Kuresel Seyrusefer Uydu Sistemleri (GPS,
GLONAS, GALILEO ve benzeri),

GZK: Gercek zamanl kinematik,
HKMO: Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasini,

ihdas haritalari: Plan uygulamasi sirasinda kapanan dere, yol ve yol fazlalklar,
kadastral yol ya da kamulastirma ile saglanmis yolun glzergahinin degismesi sebebiyle
yol niteligini kaybeden kisminin tescili amaciyla yapilan haritalari,

imar parseli: imar Kanunu ve yénetmeliklerine gére tescil edilmis parseli,
imar plani: Nazim imar plani ve uygulama imar planini,

irtifak hakki cetveli: Tescilli irtifak haklarinin kamulastirma veya dagitima tabi tutulan
islemler sonucunda isabet ettigi parsellere dagilimini gésteren cetveli (Ek-13),

iyilestirilmis/donustiiriilmis koordinat: Zemin kontrolleri ile zemine uyumlu oldugu
belirlenen noktalar ile zemin olculerinin bulunmamasi halinde gecici koordinatlarinir
donusturulmek suretiyle iyilestirilmis/donusturulmus koordinatlarini,

Kadastro Basvuru Uygulamasi (KBU): SHKMMB, Kurum ve vatandas basvurularinin
yapildigi sistem,

Kadastro faaliyeti: TUrk Medeni Kanunu'nun 06ngoérdigd modern tapu sicilinin
olusturulmasi ile mekansal bilgi sisteminin altyapisini olusturmak icin yapilan kadastrc
calismalar (tesis, orman, 2/b, afet), kadastro calismalarinin guncellenmesi amaciyle
yapilan yenileme, sayisallastirma calismalar ile bu calismalar sirasinda olusan ve
sonrasinda tespit edilen teknik ve hukuki hatalarin (tapu siciline yonelik 6lcu, hesap, cizim



sinirlandirma, yuzolcumu, isim, hisse vb.) duzeltilmesi, tebligat islemleri ve tamamlanar
calismalar Uzerinde yapilan degisiklik (ayirma, birlestirme, yola terk, ihdas, irtifak hakk
tesisi, cins degisikligi vb.), duzenleme (imar, toplulastirma, kamulastirma vb.) ve
uygulama (aplikasyon, yer gosterme) islemleri kapsaminda tasinmazlarin geometrik
durumlarinin belirlenmesi icin yapilan jeodezik ve fotogrametrik calismalar, olcu, hesap
cizim isleri ve hukuki durumlarinin belirlenmesi icin yapilan inceleme, arastirma
sinirlandirma, tespit, tutanak tutulmasi, itirazlarin incelenmesi, ilan, tapu kutagunar
olusturulmasi calismalari, 4342 Sayilh Mera Kanunu, 6831 Sayili Orman Kanunt
kapsaminda yapilan gorevlendirmeler, askeri yasak bolgeler, askeri guvenlik bolgeleri ile
stratejik bolgelere, O6zel guvenlik bolgelerine, sit alanlarina iliskin islemler, tasinmaz
degerleme calismalari ile bu islemlerin kontrol denetimi icin arazi ve buroda yapilar
calismalar kadastro faaliyetidir. Bu calismalarn gdérev tanimlarinda yer alan ve/veye
yukarida sayilan kadastro faaliyet alanlariyla ilgili merkez ve tasra (Bélge Mudurltagu, Tapt
Muaduarluga ve Kadastro Mudurltigu) birimlerinden goreviendirilen Tapu ve Kadastro Gene
Muadarlagu cahsanlar yurutar.

Kadastro gormeyen yer: Kadastroya acilmamis yerler ile kadastroya aciimis oldugu
halde henlz tahdit ve tespiti yapiilmamis yerleri,

Kadastro teknik personeli: Kadastro mudurligunde goérevli kontrol mihendisi, kadastrc
uyesi, kontrol memuru, kadastro teknisyeni/teknikeri,

Kamulastirma haritalari: Kamulastirma islemi icin yapilan ve ilgili kurum ve kuruluslar
tarafindan mevzuatinca onaylanmis haritalari,

Kisitlayici durumlar: Tasinmazlarin tapu kitiiginUin serhler/beyanlar hanesindeki (2863
saylll Kanun kapsaminda sit alani, Askeri Yasak Bolge, 3621sayili Kiyi Kanunu vb.) 0ze
kanun hukumlerine gore yapilan belirtmeler,

Kontrol miuhendisi: Tapu ve Kadastro Genel MUduarliginin bu unvanda goérevli
muhendisi veya kontrol yetkisi verilmis muhendisi,

Kontrol raporu: Yapilan islemin B.O.H.H.B.U. Yénetmeligi ile mevzuatina uygun oldugunu
belirten raporu,

Kontrollu 6lcu islemi: Arazi kontrolinde farkli kontrol noktalarindan yapilan olculer
sonucunda elde edilen verilerin, islemin dayanagi teknik bilgi ve belgelere gore cikar
farklarinin  nokta konum dogrulugu/detay dogrulugu icerisinde kaldiginin cephe
yuzolgumu ve benzeriyle karsilastirma islemini,

Koy yerlesim haritalari: 442 sayili Koy Kanunu ve Koy Yerlesme Alani Yonetmeligi'ne
gore yapilan parselasyon haritalari,



KUDEB: Koruma, uygulama ve denetim burosunu,
MEGSIS: Mekansal Gayrimenkul Sistemini,
MERNIS: Merkezi Niifus idaresi Sistemini,
MERSIS: Merkezi Sicil Kayit Sistemini,

MK: Detay noktasi maksimum konum dogrulugu,

Miicavir alan: imar mevzuati bakimindan belediyelerin kontrol ve mesuliyeti alting
verilmis olan alanlari,

Muhendis: 6235 Sayili Kanun kapsaminda serbest calisan ve kamu kurum kuruluslarinde
gorevli; geomatik, harita, harita ve kadastro, jeodezi ve fotogrametri muhendisi veyec
yuksek muhendisini,

Miilkiyet raporu: imar planina bagh ayirma ve/veya birlestirme, parselasyon,
toplulastirma ile kamulastirma haritalarina iliskin isleme tabi parsellere yonelik
duzenlenen raporu,

OKPO: Ortak tesislere katilim payi oranini,

OKP (Ortak tesislere katihim payi/Arazi toplulastirmasi duzenleme ortaklik payi):
Arazi toplulastirmasina konu kadastral parsellerin tapu siciline tescil edilmig
yuzoélcimuntn, arazi oOzellikleri ile birlikte degerlendirilerek bulunan parsel degel
sayilarindan yol, kanal, tahliye kanal gibi proje geregi ihtiyac duyulan ve kamunun ortak
kullanacagi yerler icin yasal kesinti payini,

Olcii Krokisi: Tasinmazin sinirlarinin, ili, ilcesi, mahallesi, paftasi ve ada/parsel
numarasini, uzerinde bulunan tescilli yapi, tesis, muhdesatin ve irtifak haklarinir
geometrisinin, duzenleyen, kontrol eden ve onaylayan kurum/kisilerin imzasi, detay
noktalarinin koordinatlari ve kuzey yonunu goésterir isaret vb. bilgilerin bulundugu krokiyi,

Ozel arazi toplulastirmasi: il 6zel idareleri, belediyeler ve kéyler ile tarimsal amacli
faaliyette bulunan kooperatifler, birlikler gibi tlzel kisilikler veya kamu kuruluslarinin
hizmet konular ile ilgili arazi teminini de kapsayacak sekilde yapacaklari araz
toplulastirmasini ve tarla ici gelistirme hizmetlerini,

Ozet cetveli: Dizenleme sahasina giren kadastro, varsa imar parsellerinin tapu kayd
miktari, duzenleme sahasina giren ve girmeyen kisimlari ile dizenleme ortaklik paylari
varsa kamulastirma ve bagis miktarlar ile olusan imar parselleri ve imar adalarinir



yUzolcumlerinin yazildigi cetveli,

Parsel endeks degeri: Toprak etltleri sonucu elde edilen toprak endeksinin ylzde
altmisi alinarak buna konum ve diger 6Ozelliklerinin puanlarinin eklenmesiyle bulunar
degeri,

Parsel/blok parsel deger sayisi: Arazi derecelendirmesi sonucu bulunan her bir alana
karsilik gelen parsel endeks degerinin, o parselin alani ile carpimi sonucu elde ediler
sayisal degeri,)

Parselasyon haritalari: imar parselleri olusturmak amaciyla 3194 Sayili imar Kanunu 18
inci maddesi ve bu maddeye istinaden cikartilan Arazi ve Arsa Duzenlemesi Hakkinde
Yonetmelik htikUimlerince resen yapilan ya da yaptirilan haritalari,

Proje idaresi: imar veya proje bazli uygulamalari yapmaya veya yaptirmaya yetkil
Bakanlik veya diger kamu kurum ve kuruluslarini,

Serbest Harita Kadastro Muhendislik Musavirlik Burosu (SHKMMB): SHKMMH
yapmak Uzere HKMO ya kayit ve tescil yaptiran blro, sirket, adi ortaklik gibi statidek
vergiye tabi kisilere veya kuruluslara ait Serbest Harita ve Kadastro Mihendislik MUsavirlik
Burosunu,

Sayisal CAD verisi: MEGSIS'e uyumlu, yer kontrol noktalari, parsel ve detay noktalar
koordinatlari.

SHKMMH: Serbest Harita Kadastro Muhendislik Musavirlik Hizmetlerini,

Sinirlandirma haritalari: Tapuda kayith olup da henldz kadastrosu yapiimamis
alanlardaki tasinmazlarin sinirlarini belirlemek amaciyla yapilan haritalari,

TAKBIS: Tapu ve Kadastro Bilgi Sistemini,

Tapu planlan: Tapu siciline tescili gereken tasinmazlarla ilgili mulkiyet ve irtifak
haklarinin sinirlarini, yapilarin konumlarini, belirtilmesi gereken diger teknik hususlar
gosteren, resmi olcime uygun olarak sayisal veya cizgisel sekilde Uretilen kadastro
kadastro paftalarinin yenilenmesi, sayisallastirma veya duzeltme calismalari sonuct
didzenlenen, ilgili idarelerce yapilan veya yaptirilan, talebe bagli dedisiklikler sonuct
dizenlenen harita ve planlar ile diger harita ve planlari,

Teknik hata: Kadastro sirasinda veya sonrasinda yapilan islemlerde tespit ediler
sinirlandirma, olcu, hesap ve tersimat hatalari,

Tescil Sayfasi: YUzolcimu, malikvb. bilgilerin bulundugu tescile esas cetveli,



Tescile konu olan harita ve planlar: ilgililerince yapilan veya yaptirilan ve kadastro
muaduarlagince kontrol edilmesi gereken ayirma, yola terk, yoldan ihdas, sinirlandirma
parselasyon, kamulastirma, kdy yerlesim haritalari, ile diger tescile konu olan harita ve
planlari,

Tip soézlesme (is yapim sézlesmesi): Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca
kullandirilan (Tip-1) veya ihale mevzuati kapsaminda taraflarca dlizenlenen sozlesmeyi,

Toplulastirma haritalari: 3083 sayili Sulama Alanlarinda Arazi Dulzenlemesine Dait
Tarim Reformu Kanunu ve 6200 sayili Devlet Su isleri Genel Mudirligince YurGtuler
Hizmetler Hakkinda Kanun hukumlerine gore yapilan haritalari,

TUREF: Turkiye Ulusal Referans (Agi),
TUSAGA-Aktif: Gercek Zamanli Ag (GZK) hizmeti veren Turkiye Ulusal Sabit GNSS Agini,

Uygulama/Duzenleme alani sinin krokisi: Uygulayici idarece belirlenen calisma
alanini gosteren koordinath krokiyi,

Yanilma siniri: Tapu planinin tretim yontemi ve 6lcegine gore hesaplanan, tasinmazir
zemindeki sinirlar ile 6l¢i ve yuzélcimu degerleri arasindaki 6lct teknigine goére bilimse
olarak kabul edilebilir farki (tecvizi),

Yuzolcumu hesabi yanilma siniri: Yizélcima hesabinda, tapu planinin olusturuldugu
tarihte; koordinatlar, uzunluklar ya da planimetre ile yapilan tescile esas ilk hesap sonuct
ile kapali alanin, plan ve arsiv bilgileri kullanilarak bilgisayar ortaminda yenider
olusturulmasi sonucu elde edilen koése koordinatlari yardimiyla yapilan ikinci hesabir
arasindaki farkin kabul edilebilir en yuksek sinirini,

Yapi-muhdesat cetveli: Tescilli yapi/muhdesatin kamulastirma veya dagitima tabi
tutulmak suretiyle yapilan uygulamalarda hangi parselde kaldigini gosterir cetveli (Ek-14),

Yer kontrol noktasi: Tesis edilen, koordinatlari ve/veya yuksekligi jeodezik yontemlerle
belirlenen noktalari,

Yola terk haritalari: Plan uygulamasi sirasinda yola terk islemi nedeniyle yapilan
haritalari,

Yoresel katsayi: Degisiklik islemlerinin uygulanacagi yerlerde hizmet maliyeti g6z
onunde bulundurularak tespit edilen katsayiyi,

Zemin tespit tutanagi: Kadastro goérmeyen alanlarda zabit kaydinin zemine
uygulanmasi sonucunda arazide duzenlenen beyanlari iceren belge,



Yetki ve Sorumluluk

MADDE 4 -

(1) Tescile konu olan harita ve planlarin yapimindan muhendis, kontrolinden ise kontro
muhendisi ile islem kapsaminda goreviendirilen kadastro teknik personeli birlikte
sorumludur.

(2) SHKMMB'larinin basvurularinin KBU uzerinden yapilmasi zorunlu olup, buro tescil
yasaklilik durumlarina iliskin belge aranmaz.

(3) Parselasyon haritalari, toplulastirma haritalari, koy yerlesim haritalari ve kamulastirme
haritalarinin uygulamayi yapmakla yetkili olan idarede gérevli miihendis sorumlulugunde
idaresi adina yapilmasi mumkundur.

(4) Tamami, kamu kurum ve kuruluslari ya da belediyelerin mulkiyetinde olar
tasinmazlarda, 3194 sayili imar Kanununun 15 inci ve 16 nci maddelerine gore yapilar
Ayirma, Yola Terk, Yoldan ihdas islemlerinin ayri ayri veya Birlestirme islemiyle birlikte
yapilmasi durumlarin da bu idarelerde gorevli mihendis sorumlulugunda kurumlari adine
yapilmasi mumkuinduar. Birden fazla kamu kurumuna ait tasinmazi icine aliyor ise 544z
sayili iller idaresi Kanunu kapsaminda gérevlendirme yapilmasi ve diger kurumlarin yazil
onaylart alinmak suretiyle bu kurumlardan birinde gérevli muhendis sorumlulugunde
yapilmasi mumkundur.

(5) Mulkiyetinin bir kismi kamu kurum ve kuruluslari ya da belediyelere ait olar
tasinmazlarda, 3194 sayili imar Kanunu'nun 15 inci ve 16 nci madde uygulamalari serbesi
calisan muhendis tarafindan yapilir.

(6) islemi yapan serbest harita kadastro miihendislik blirosunun veya sirketinin kendisiyle
calistigini yaziyla bildirdigi tekniker/teknisyen arazi kontroli haricinde kalan islemleri,
sorumluluk muhendiste olmak kosulu ile takip edebilir.

(7) Dagitima (3194/18 inci madde uygulamalari, arazi toplulastirmasi gibi) tabi tutulmak
suretiyle yapilan islemlerde, dagitim ve AT tescil sayfalarindaki parsel ve yUuzolcim(
kontrollerinden kontrol muhendisi, malik ve hisse kontrolinde ise Tapu Muadurlagc
sorumludur.

(8) Kadastro muduru; Basvuruyla kayit altina alinan islemleri sistem Uzerinden takig
ederek Kadastro Hizmet Standartlari Tablosu'nda belirtilen surelerde yapilmasindan ve
tescile tabi islem dosyalarinda kontroli tamamlanan isleme iliskin dlzenlenen tesci
bildirimi, kontrol raporu (Ek-3), degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri (Ek-2;
belgelerinin ilgili sutunlarinin eksiksiz doldurularak imzalanmis olmasindan sorumludur.



(9) Tescile konu harita yapimini gerektiren islemlerin 6325 sayili Hukuk Uyusmazliklarinde
Arabuluculuk Kanunu kapsaminda duzenlenmis icra edilebilirlik serhi almis arabuluculuk
anlasma belgelerine gore talep edilmesi durumunda; icra edilebilirlik serhi almis bil
anlasma belgesi, bltln yonleriyle degil, sadece icra edilebilirlik bakimindan ilamlarla ayn
hukuki rejime tabi tutuldugundan ve tim vyodnleriyle mahkeme karari niteliginde
olmadigindan, islem icin SHKMMB tarafindan arabuluculuk anlasmasina dayanilarak
hazirlanan islem dosyasina gore talep yerine getirilir. Bu Genelge hukumlerine gore
islemlere yon verilir.

IKINCIi BOLUM
Genel Hususlar

llgilisinin Belirlenmesi ve Istenen Bilgi ve Belgeler

MADDE 5 -

(1) Talep sahibinin; hak sahibi olmasi ya da tasinmaz veya islem yonuyle yasal ilgisinir
bulunmasi esastir. Aksi halde talep karsilanmaz.

(2) llgilisi; tasinmaz malin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, mirascisi, sézlesmelerin
ibraz etmek kosulu ile kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina is yapan kisi ve
firmalar, serbest calisan harita muhendislik buro veya sirketleri, 2001/11 nolu genelge
kapsamindaki kisi ve kurumlar tasinmazin ilgilisi sayilir.

(3) Tasinmaz Uzerindeki sinirli ayni hakkin lehtari sahip oldugu hak ile sinirl olarak islerr
talebinde bulunabilir.

(4) Hazine veya kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlarinin degerlendirilmes
amaciyla harita yapimi islemlerinde, resmi yazida islemi talep eden gercek/tuzel kisinir
T.C kimlik numarasi/vergi numarasinin yazilmasi halinde, bu kisiler de tasinmazin ilgilis
sayilir,

(5) Yapilacak islemin turtne bakilmaksizin;

a)Tasinmaz malikinin kimlik belgesi ya da vekilinin kimlik belgesi ve vekalethame 6rnegi
Kimlik belgesi olarak, Tapu Sicili TGziGgd hikimlerinde belirtilen veya Genel Mudurlikce
belirlenen kimlik belgelerinden birisi sunulur. Sunulan kimlik belgesinde, T.C. kimlik
numarasinin bulunmasi zorunludur.



b) Tasinmaz malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karari ve kimlik belgesi
veli ise kimlik belgesi,

c) Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile
temsilcinin kimlik belgesi,

¢) Talebin arabuluculuk anlasma belgesi ile yapilmasi halinde, mahkemeden "icre
edilebilirlik serhi" almis arabuluculuk anlasma belgesi istenir.

d) Talebin kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi halinde; ilgili kamu kurum ve
kurulusunun resmi yazisi aranir.

e) Serbest muhendislik burosunca yapilan taleplerde isverenle yapilan Tip So6zlesme
ilgilisinden istenir.

Bu fikrada belirtilen belgelerdeki bilgiler, kadastro istem belgesine aktarilir, "d" ve "e'
bentlerindeki belgeler haric fiziksel olarak arsivlenmeksizin ilgilisine iade edilir.

(6) isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin tapu kaydi MEGSIS Gzerinden, niifus bilgileri ve
mirascilik durumunu gdsterir vukuath nifus kayitlari MERNIS Uzerinden sorgulanarak
ilgilisi tespit edilir.

(7) Tasinmaz maliki 6lmus ise; basvuru sahibinin tasinmazin ilgilisi oldugu tespit edilir.

(8) isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin malikinin tizel kisi olmasi halinde, yetki belges
MERSIS Gzerinden sorgulanarak, basvuranin tizel kisiligin temsilcisi oldugu tespit edilir.

Talebin Sekli ve Kayit Altina Alinmasi

MADDE 6 -

(1) Tasinmazin ilgilisi 5 inci maddede belirtilen belgeler ile birlikte islemin turine gore
tasinmazin bulundugu kadastro maudurligine resmi yazi ekinde (EBYS) veya KBL
sistemleri Uzerinden talepte bulunur.

(2) KBU sisteminden gelen basvurular kadastro mudurdnce olusturulan basvuru ofisince
kabul edilir. MEGSIS basvurusunun olustugu giin veya en gec ertesi giin basvuruya iliskir
doner sermaye hizmet bedeli (yasal muafiyetler haric) hesaplanir, tahsilati icin kise
mesajla (SMS) ilgilisine bildirilir. islemin havale edildigi personel tarafindan, basvurt
ofisince hesaplanan déner sermaye Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik
bulunmasi halinde ilk olarak "Ek doner sermaye Ucreti" tahsil edilmek suretiyle eksiklik



giderilir.

Ucretin yatirnimasini takiben elektronik ortamda kadastro istem belgesi (Ek-1/Ornek-1;
dizenlenir, SHKMMB'nin imzasi alinmaz. Odemenin yapildigi gin icerisinde isleme iliskir
fen kayit numarasi verilir.

Basvuruya iliskin ilk kontroller, KBU Uzerinden gelen evraklar Uzerinden gerceklestirilir
isleme iliskin fiziki evraklar, arazi kontroli asamasina kadar Kadastro Muadurligine iletir
Kadastro Muadurunce islem icin gorevlendirilen kontrol muhendisine isleme ait fizik
evraklar elden teslim edilir.

KBU Uzerinden gonderilen basvurularda, belgelerde ya da arazi kontrollerinde
hata/eksiklik bulunmasi durumunda eksikliklere ait detay bilgileri "is Yénetim Bilgileri'
ekranindaki ilgili alandan tanimlanarak islem "Eksiklikten Iade Edildi" asamasine
getirilerek KBU uygulamasi Uzerinden SHKMMB' ye gonderilir.

Kontrol islemi tamamlanip tapu mudurligine tescile génderilen islemin tamamlanmasiyle
tarih ve yevmiye numarasi tapu mudurlaguince sistem Uzerinden kadastro mudurlagune
bildirilir. Tescili tamamlanan islem, MEGSIS' te "Tescilden Geldi" asamasina getirilir. Fen
klasériinde (Ek-19)(Ornek-20,21,22,23) gerekli degisiklikler yapildiktan sonra ise islerr
"Onaylandi" asamasina getirilir.

(3) Tasinmazin bulundugu yer disindaki kadastro muddurltklerinden teknik belge érnekler
talep edilebilir.

Bu islem icin, talebi alan kadastro mudurligu 6ncelikle talebin ilgilisi tarafindan yapildigin
tespit ettikten sonra islemin yerine getirilmesine iliskin esas bilgileri iceren resmi yaziy
ilgili kadastro mudurligine goénderir. Tasinmazin  bulundugu yerdeki kadastrc
mudirligine resmi yazi ile gelen talep MEGSIiS'de kayit alinir. Talep edilen teknik belge
orneqi icin belirlenen déner sermaye hizmet bedelinin tahsili saglanir. Ardinda talep ediler
belgeler, talepte bulunulan kadastro mudurliguine resmi yazi ekinde gdénderilir. Talepte
bulunulan kadastro mudurligi resmi yazidaki belgeleri ilgilisine teslim eder.

(4) KBU Kurum/Vatandas entegrasyonu saglanana kadar kamu kurum ve kuruluslarinir
talepleri resmi yaziyla alinir.

(5) Talebin, kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi durumunda; talep once EBYS' ye
daha sonra MEGSIS'e gelen evrak numarasi aciklama kismina yazilmak suretiyle
irtibatlandirilarak kaydedilir. istenen belgelerden eksik olanlar resmi yazi ile ilgili idareye
bildirilerek tamamlanmasi istenir. Arazi kontroll icin gun verilmisse verilen gun ve saat
ilgili idareye bildirilir.



(6) Basvurularin MEGSIS Basvuru modiliine girilmesinde, basvuru icerisinde yer alar
islemlerin, dogru sira ile ve eksiksiz olarak alinmasindan, isleme giren ve islem sonuct
olusan parsellerin eksiksiz olarak girilmesinden islemde gorevli kontrol muhendis
sorumludur.

Teknik Bilgi ve Belge Taleplerin Karsilanmasi

MADDE 7 -

(1) Kadastral harita ve teknik belge drnekleri; tasinmazin maliki, malikin vekili, yasa
temsilcisi, mirascisi, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina ig
yapan kisi ve firmalara veya 0Ozel kisilere ait tasinmazlarin tescile konu olan harita ve
planlarin yapim sorumlulugunu yuklenen serbest calisan harita muhendislik bldro veye
sirketlerine KBU Uzerinden talep edilmesi halinde verilir.

(2) Bankalarin, gayrimenkul degerleme sirketlerinin bilgi ve belge talepleri, Gene
Muadurltikce belirlenen esaslara gore karsilanir.

(3) Belediyeler ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin resmi yaz ile talep ettikler
kadastral bilgi ve belge &rnekleri, resmi yazi ekinde goénderilir. Talepleri géz 6nune
alindiginda maliyet ve slre yonlyle uygun olmayacaksa veri paylasim ydnetmelig
kapsaminda protokol duzenlenerek online karsilanir.

(4) KBU basvurular hari¢ istem belgesinin ciktisinin arka yuzune verilen kadastral teknik
bilgi ve belgelerin neler oldugu yazilir. KBU veya resmi yaziyla karsilanan talepler disinde
kisilerin basvurularinda bilgi ve belgelerin elden teslimlerinde teslim edildigine dair imzas
alinir.

(5) Tasinmazlarin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi ve malikin mirascisi disinda kalar
diger talep sahipleri, harita ve belge o6rneklerinin kullanim amaclarini acikca belirtmek
suretiyle yazil olarak bildirir ve bu husustaki resmi belgeleri ibraz ederler.

(6) Kadastral haritalarla teknik belge o6rneklerinin "Cogaltma islemlerinden dolayi
meydana gelebilecek olcek deformasyonundan Kurumumuz sorumlu degildir' ve "Bu
ornek............... tarin  ve ...... sayili talebe istinaden verilmistir. COGALTILAMAZ,
DEVREDILMEZ ve HER HAKKI SAKLIDIR." ibareleri, haritalarin cesitli yerlerine yazilarak
veya kase vurularak Kadastro Muduru tarafindan imzalanir.

(7) Yerel imkanlarla karsilanamayan talepler, Merkez/Bdlge arsivinden karsilanir ve bt
konuda talep sahiplerine bilgi verilir.



(8) Ayni paftadaki birden cok parsele iliskin kadastral harita 6érnegi taleplerinde, bu talep,
haritanin bir kismini kapsasa dahi doéner sermaye Ucreti tam olarak alinir.

(9) Asliye Hukuk ve Sulh Hukuk Mahkemelerinde gorulen ve yargilama giderleri taraflarce
karsilanan davalarda, bu mahkemelerin talep ettikleri bilgi ve belgeler doner sermaye
dcreti karsihiginda verilir.

(10) Kadastro Mahkemelerinin bilgi ve belge taleplerinden déner sermaye ucreti alinmaz.

(11) Mahkemeler ve icra dairelerinin, haciz ve ihtiyati tedbir kararlari nedeniyle tapu veye
kadastro mudurltklerinden isteyecekleri, tasinmaz malin ada ve parsel numarasinin tespit
taleplerinden déner sermaye ucreti alinmaz.

(12) Kadastral harita ve teknik belge 6rneklerinin, istem sahiplerine verilmesi karsiligindz
alinacak bedeller, (I) sayili Tarife Cetveline goére ddoner sermaye bedelidir.

(13) Kadastral harita ve teknik bilgi ve belge drnekleri taleplerinin karsilanmasinda, Tapt
ve Kadastro Verilerinin islenmesi ve Elektronik Ortamda Yapilacak islemler Hakkinde
Yonetmelik htikUimlerine uyulur.

Doner Sermaye Hizmet Bedelinin Tahsili

MADDE 8 -

(1) Hesaplanan déner sermaye bedeli, resen yapilan islemlerde kurum, diger islemlerde
malik adi belirtilmek suretiyle tahsilati saglanir. Tahsilatin yapilmis oldugu sistenr
uzerinden denetlenir ve bedelin 6denmemesi halinde islemler kayit altina alinmaz.

(2) Doner sermaye hizmet bedeli tahsilinde, yasal duzenlemelerle getirilmis muafiyetlere
(4736 sayili Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Urettikleri Mal ve Hizmet Tarifeleri ile Baz
Kanunlarda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 1 inci maddesi, 6200 sayili Kanunur
49 uncu maddesi, 6001 sayili Kanunun 12'nci maddesi, 5335 sayili Kanunun 32'nc
maddesi, 4706 sayili kanunun 7'nci maddesi ile getirilen muafiyetler gibi) uyulur. Donel
sermaye hizmet bedeli tahsilinde, yasal muafiyet getirilmis kamu ve kurumlarir
tasinmazlari ile déner sermaye muafiyeti olmayan tasinmazlarin birlikte degisiklik islemine
tabi olmasi durumunda, muafiyeti bulunmayan tasinmaz nispetinde déner sermaye ucret
tahsil edilir.

(3) Buro ve/veya arazi kontroli tamamlanmadan talep sahibinin islemden vazgecmes
halinde, islem MEGSIS' de "Vazgecildi" olarak guncellendikten sonra hizmet bedelinin
ilgilisine iadesi icin iadenin yapilacagl banka subesinin adi ve hesap/IBAN numarasinir
yazili oldugu dilekgesi alinir. Kadastro mudurlagince, tahsilat bilgisi ile dilekcesi yaz



ekinde Doéner Sermaye isletmesi Saymanligina goénderilir. Paranin iadesi Saymanlik¢e
yapllir.

(4) 13/5/2003 tarihli ve 2003/5629 sayili Kararnamenin eki Karara gore doner sermaye
hizmet bedeli alinmamasi gereken okul yeri, hUkimet binasi, karakol yeri, saglk tesisi
ibadet yeri vb. tasinmazlara iliskin taleplerde, MEGSIS' de islemin aciklamalar kismine
tasinmazin cinsi yazilir.

(5) Kadastro Mahkemelerinin kararlarinin infazindan doner sermaye Ucreti alinmaz.

(6) Kontrolluk islemlerinde calisan personele arazi tazminatini hak ettikleri gunler igir
puantaj cizelgesi duzenlenir. Yapilan bildirimlerde personelin beyani esastir. Puanta
cetvelleri aylik olarak duzenlenir ve tazminatlarin 6denmesinde esas alinir. Bu islerde
calisan personelin arazi tazminati Déner Sermaye isletmesince ddenir.

(7) Yoldan ihdas, birlestirme, ayirma ve yola terk islemlerinin birlikte yapilmis olmas
durumunda her islem icin ayri doner sermaye kontrollik hizmet bedeli alinmayip toplamr
yuzolcumu uzerinden kontrollik hizmet bedeli alinir.

(8) Dagitima tabi tutulmak suretiyle yapilan haritalara ait déner sermaye kontrolllk
hizmet bedelinin hesabinda dlzenleme sahasi/proje uygulama sahasi sinirinin hesaplanar
yuzolcumu esas alinir.

Tescile konu islemin déner sermaye Uucreti tahsil edilerek kadastro muadarlGgunar
kontrolunden gectikten sonra islemin ilgilisinden kaynaklanan bir sebepten dolay! tesci
edilememesi ve fen kaydinin kapatilmasi halinde, degisikligi bulunmayan islem dosyasinir
sonraki yillarda tescilinin talep edilmesi halinde, yeni fen kayit numarasi verilerek yil
icerisindeki doner sermaye Ucretinin farki tahsil edilir.

Miulkiyet Raporu Talebinin Karsilanmasi

MADDE 9 -

(1) Mulkiyet raporu; proje bazli olarak yapilan kamulastirma, parselasyon ve toplulastirme
alanlarina kismen ya da tamamen giren parseller ve komsu parseller icin ilgilisince taleg
edilmesi ve duzenleme/uygulama sinirn krokisi, duzenlemeye giren parsel listes
gonderilmesi halinde Kadastro Mudurltigtnce duzenlenerek verilir (Ek-20, Ek-21).

Mulkiyet raporunda,

a) Uygulamaya alinacak parsellerin listesi, koordinatlari, mulkiyet haritasi, yuzolctimleri,



b) Hazirlanacak parselasyon planinin hangi koordinat sisteminde hazirlanmasi gerektigi,

¢) Uygulama o6ncesinde parselasyon plani, ifraz, tevhit, terk gibi imar uygulamalarinir
yapilip yapilmadigi, yapilmis ise terk miktarlari ve dizenleme ortaklik payi orani,

¢) Gerekiyorsa donusum parametreleri ve benzeri bilgi ve belgeler ile uygulamada dikkat
edilmesi gereken diger hususlar,

d) Parsellerin mulkiyet sinirlarinda veya yuzolcimlerinde hatalarin bulunmasi halinde, bu
hatalar ile uygulamada kullanilacak mdulkiyet sinirlart ve yuzolcumleri kadastrc
mudurligunce hazirlanacak raporda ayrintil olarak belirtilir.

Uygulama islemleri, kadastro mudurligince imza altina alinan rapor, mulkiyet sinirlar ve
koordinatlari ile parsel yuzoélcimlerine gore yapllir.

(2) Kadastro muddrltigunce dlizeltmeye konu parsellerde yapilan yluzolcim dizeltmesinir
yasal slureci olarak henlz kesinlesmemis oldugu ada/parsel numarasi bilgileriyle birlikte
uygulayici idaresine yaziyla bildirilir. Kesinlesmemis yuzolcum duzeltmelerine gore
parselasyon yapilmis ve bu duzeltmeye karsi acilmis dava parselasyon planinin tesciline
kadar gecen surecte sonuclanmamis ise, Arazi ve Arsa Duzenlemeleri Hakkinde
Yonetmeligin 17'nci maddesi 7'nci fikrasi hikimlerince, dizeltme yapilan tasinmazin tapt
sicilindeki kaydinin beyanlar hanesinde "Diizeltme isleminin davali oldugu ve dizeltilmis
yuzélgimdine gére imar uygulamasi yapildigi" belirtilir ve bu belirtme dagitimla gittigi imar
parsellerinin tesciliyle kaydinin beyanlar hanesinde de gosterilir. DlUzeltme islemi daval
olup da bu sekilde tescil yapilmis olmasi halinde tapu muddrligunce ilgili mahkemesine,
"duzeltme isleminin davali oldugu ve dizeltilmis ylzélcimine gére yapilan imai
uygulamasinin tescil edilmis oldugu" ifadelerini de icerecek sekilde yazil bilgi verilir.

(3) Mulkiyet Raporu duzenlenmis islere iliskin islem dosyasinin kadastro muduarligundek
kontroluntin, mumkun ise mulkiyet raporunu duzenleyen personeller tarafindan yapilmas
saglanir. Kontrol isleminde mulkiyet raporundaki hususlar da dikkate alinir.

(4) Mdalkiyet raporu duzenlenmis islemlerin kontrolinde; mulkiyet raporunur
dizenlenmesinden sonra, uygulama alani icerisindeki parsellerde herhangi bir degisiklik
islemi (ayirma, yola terk, ihdas, imar uygulamasi, idari yoldan tescil vb.) yapilig
yapilmadigr arastirilir varsa buna uygun uygulama yapilp yapilmadigi kontrol edilir. Yokse
mulkiyet rapor ve eki belgelerindeki bilgilere itibar edilerek gerekli teknik kontrol yapilir.

Mulkiyet raporu ve eki belgelerindeki bilgilerden kaynaklanacak hatalardan bu belgeler
duzenleyen ve kontrol eden personel sorumludur.



(5) Arazi ve Arsa Duzenlemeleri Hakkinda Yoénetmeligin 8 inci maddesi hukimlerince
uygulama planina baglh ifraz ve/veya tevhit islemlerinde; isleme tabi parsellere iliskir
mulkiyet raporunun hazirlanmasi yazili olarak kadastro mudurligunden talep edilir.

(6) Mulkiyet raporuna konu edilen parseller ve koordinatlari, mulkiyet haritalari ile gerekl
olan diger kadastro bilgi ve belgeleri, Tapu ve Kadastro Verilerinin Paylasimi Hakkindz
Yonetmelik hukUmlerince yasal muafiyetler dikkate alinarak Doner sermaye hizmet bedel
karsihginda teslim edilir. islem dosyasinin kontroli sirasinda ayrica teknik bilgi ve belge
Ucreti tahsili yapilmaz.

Tasit Temini

MADDE 10 -

Arazi kontrolU icin gerekli tasit temini, ilgili kisi/kamu kurum ve kuruluslari veye
yuklenicileri tarafindan saglanir.

Koordinasyon

MADDE 11 -

Kontrole esas islerin ayni Bolge Mudurligune baglh birden fazla kadastro mudurlGguntr
yetki alanina girmesi durumunda, gerekli koordinasyon ilgili Bolge Muaduarlugince, birder
fazla Bolge Mudurligu yetki alanina giren islerde ise, isin fiziki olarak buytk kisminir
oldugu Bdlge Mudurligunce saglanir.

Islemlerin Yapimi, istenen, Diizenlenen Belgeler ve
Kontroliine iliskin Hususlar

MADDE 12 -

(1) Bu genelge kapsaminda yapilacak islemler icin, ekli cizelgede belirtilen bilgi ve
belgeler istenir ve duzenlenir.

(2) KBU uUzerinden yapilan basvurularda, kadastro muaduarliagince isleme 6zgUu istener
belgeler taranarak KBU Uzerinden gonderilir.

KBU Uzerinden yapilan basvurular dahil kadastro mudurliginde arsivlenmesi gereken tinr
belgeler taranir, kontrol edildikten sonra gérevli personelince MEGSIS'e e-imza ile atilir
Fiziki evraklara "goérulmaustar”, "kontrol edilmistir' kasesi basilir ve imzalanarak arsivlenir.
Taranmis verilerin MEGSIS'te arsivieme sorumlulugu kontrolde gérevli personele aittir.



KBU' dan gelen basvurularda, islemde goérevli personel disinda tim imzalari tamamlanmig
olan belgelere MEGSIS' de e-imza atilmasi yeterlidir. Fiziki evrakta imzalal
tamamlandiktan sonra yeniden taranarak sisteme yuklenmesine gerek bulunmamaktadir.

(3) Idarelerince alinan enciimen karari, kamu yarari karari ve onaylarin; Uyelerince islak
imzall ve

idaresince onayli (MUhUrli) veya 5070 Sayili Elektronik imza Kanunu Kapsaminde
imzalanmis érneginin

islem dosyasinda bulunmasi zorunludur.

Buyuksehir olan illerde, ilce belediyelerince yapilan parselasyon haritalarina ait encumer
karari

ve parselasyonun onayina iliskin Buyuksehir Belediye encumen karari aranir.

4T

; islemin dayanagi imar

escile konu harita ve planlarin kontrolinde yeni olusacak parsellerin

plani ve plan notlari, planh veya plansiz alanlar imar yonetmeliklerine uygunlugu kontro
edilir. Uygun

olmayan hususlarin tespit edilmesi durumunda ilgili idaresine duzeltiimek Uzere yaziyle
bildirilir, bir ay

icerisinde duzeltilmedigi takdirde islem iade edilir.

(5) 3194 Sayili imar Kanunu kapsaminda onaylanan encimen kararina dayali islemlerde,
isleme

tabi parsellerin ada ve parsel numaralarinin yazilmasi, islemlerin sirali olarak aciklanmas
ve karara uygun

olmasi aranir. Bu hususlara uygun olmamasi ya da islemin esasini etkileyen yazinr
hatalarinin bulunmasi

durumunda encumen kararlari duzeltilmek uUzere yazili olarak iade edilir. Duzeltme
yapilmadigi takdirde

tapu planlar tizlGgu geredi red karari verilir.

(6) il veya ilce sinirinda birbirine hudut parsellerin birlestirme ve ayirma talebinir
karsilanmasinda,

ilgili her bir belediye ve/veya il enciUmen kararlari aranir. Olusan parseller hangi idari birirr
sinirinda

kaliyorsa Tapu Sicili TGuzigUlne gore tescili yapilir.

(7) Tip Sozlesmeli basvurularda, damga vergisinin 6dendigine dair belge aranir. Damgc
vergisinin

60denmemis veya noksan ddenmis oldugunun tespiti halinde ise, 488 sayili Kanunun 26'nc
maddesine gore

islem yapilir. Strekli damga vergisi mukellefi oldugunu vergi dairesinden belgeleyenlel
sozlesme belgesi

uzerinde damga vergisine iliskin kase uygulamasi yapiimis olmasi halinde damge
vergisinin 6dendigine



iliskin ayrica belge aranmaz.

(8) Uretilen ve kontrol edilen belgeler bu genelge esaslari ve 2010/11 nolu Kadastra
Harita

Uretimi ve Kontroli Genelgesi hiikiimlerine gore yapilir.

(9) Kadastro mudurliginden alinan ve isin yapiminda kullanilan bilgi ve belgelerdeki 6l¢C
ve

koordinat degerleri ile parsellerin MEGSIiS'te bulunan dlci ve koordinat degerleri kontro
edilir. Tescile

esas verinin koordinat olmasi nedeniyle fiziki arsivde yer alan nokta numarasi ile tescil igir
hazirlanan

dosyada yer alan nokta numarasinin ayni olmasi zorunlu degildir. Eksiklik ve hate
bulunmasi halinde

mevzuatinca giderilir ve calismaya konu edilir.
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