
Taşınmazın ilgilisi bu genelgenin 5 inci maddesinde belirtilen belgeler ile birlikte işlemin
türüne göre taşınmazın bulunduğu Lisanslı büroya/kadastro müdürlüğüne KBU Uygulaması
üzerinden başvurusunu oluşturur/talepte bulunur.

Bu genelge kapsamında işlem türüne göre talepler, kadastro müdürlüklerine; KBU
entegrasyonu tamamlanıncaya kadar EBYS, e-Devlet/Web Tapu, MEGSİS ve KBU-LİHKAB
uygulaması üzerinden alınır.

İşlemler için döner sermaye hizmet bedelinin (yasal muafiyetler hariç) yatırılmasını
takiben talep, kadastro müdürü tarafından görevlendirilen personelce elektronik ortamda
kadastro istem belgesi ( Ek-1/Örnek-1) düzenlenir, çıktı alınarak talep sahibine imzalatılır.
İstenen belgelerden eksik olanlar istem belgesinin arka yüzünde belirtilir ve
tamamlatılması sağlanır. İşlem için gün verilmiş ise, yapılacağı gün ve saat ile fen kayıt
numarası bilgileri sistemden ilgilisinin telefonuna kısa mesajla (SMS) gönderilir. Talep
konusu iş, kadastro müdürü veya görevlendirdiği personel tarafından elektronik sistem
üzerinden görevli personele havale edilir.

İşlemlerin lisanslı bürolarca yapılması halinde, başvurular KBU-LİHKAB uygulaması ile alınır
ve sözleşme taraflarınca karşılıklı imzalanır. Döner sermaye ücretlerinin ödenmesinin
ardından, KBU-LİHKAB uygulaması üzerinden bilgi belge temini ve kontrollük işlemleri için
kadastro müdürlüğünün sistemine gönderilir. İşlemler başvuru ofisinde görevlendirilen
kadastro personelince yürütülür. Kadastro Müdürlüğünce düzenlenecek İstem Belgesinde
bu başvuruya ilişkin LİHKAB imzası alınmaz.
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Tescile konu işlerin gerekli kontrolleri yapılıp MEGSİS üzerinden tescil için tapu
müdürlüğüne gönderildiğinde; tapu müdürlüğünce de tescil yapılarak tarih ve yevmiye
numarasının kadastro müdürlüğüne sistem üzerinden bildirilmesi üzerine, diğer tescile
tabi olmayan işlemler de ise talep karşılandıktan sonra EBYS, MEGSİS sisteminde kadastro
müdürlüğü görevli personelince ve KBU-LİHKAB Sisteminde de lisanslı mühendis
tarafından kayıtlar kapatılır.

Taşınmazın bulunduğu il dışındaki kadastro müdürlüklerinden plan örneği ve teknik belge
örnekleri talep edilebilir. Ancak, taşınmazın bulunduğu il veya dışındaki kadastro
müdürlüklerinden 5368 sayılı Kanun değişikliğinin yürürlüğe girdiği 27/10/2021 tarihi
itibarıyla plan örneği talep edilebilmesi için talep konusu taşınmazın bulunduğu ildeLisanslı
büro bulunmaması gerekmektedir.

Bu işlem için, talebi alan kadastro müdürlüğü öncelikle talebin ilgilisi tarafından yapıldığını
tespit ettikten sonra işlemin yerine getirilmesine ilişkin esas bilgileri içeren resmi yazıyı
ilgili kadastro müdürlüğüne gönderir. Taşınmazın bulunduğu yerdeki kadastro
müdürlüğüne resmi yazı ile gelen talep elektronik ortamda alınır. Talep edilen plan örneği
veya teknik belge örneği için belirlenen harç/döner sermaye hizmet bedelinin tahsili
sağlanır ve bu genelgeye göre gerekli başvuru kaydı yapılır. Talep edilen belgeler, talepte
bulunulan kadastro müdürlüğüne resmi yazı ekinde gönderilir. Talepte bulunulan kadastro
müdürlüğü resmi yazıdaki belgeleri ilgilisine teslim eder.

Ancak, mevcut durumda e-Devlet üzerinden ilerleyen süreçte ise KBU üzerinden Plan
Örneği talepleri, talebin bulunduğu ilde Lisanslı büronun bulunup bulunmadığına
bakılmaksızın her durumda kadastro müdürlükleri tarafından karşılanması gerekmektedir.
Kadastro müdürlüklerinin bulunmadığı ilçelerde; ilgilisince, kadastro müdürlüklerine e-
Devlet/Web Tapu/KBU üzerinden başvuru yapabilmesine yardımcı olunmasının talep
edilmesi halinde, tapu müdürlüklerinde bu konuda yardımcı olabilecek personel
görevlendirilecek ve gerekli destek sağlanacaktır.

Taşınmazın bulunduğu il dikkate alınmaksızın, e-Devlet/Web Tapu/KBU üzerinden ilgilisine
plan örneği başvurusu oluşturulmasına LİHKAB yardımcı olur.

Aplikasyon ve yer gösterme talepleri, talep konusu taşınmazın bulunduğu ilde lisanslı büro
yoksa taşınmazın bulunduğu yer haricindeki kadastro müdürlüklerince de alınabilir. Bu
durumda; talepte bulunulan kadastro müdürlüğü, talebin ilgilisi tarafından yapıldığını
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tespit ettikten sonra talep sahibinden içeriğinde taşınmazın bulunduğu yerde talebin
yapılması sırasında hazır bulunacak kişinin adı, soyadı, T.C. kimlik numarası ve işleme ait
bilgileri bulunan dilekçesini alır ve ilgili kadastro müdürlüğüne resmi yazıyla gönderir. İlgili
kadastro müdürlüğü iletilen dilekçeyi istem belgesine ekleyerek döner sermaye hizmet
bedeli karşılığında talebi yerine getirir.

KBU Kurum/Vatandaş entegrasyonu sağlanana kadar kamu kurum ve kuruluşlarının
talepleri resmi yazıyla yapılır. EBYS üzerinden görevlendirilen personele havale edilir.
İstenen belgelerden eksik olanlar resmi yazı ile ilgili İdareye bildirilerek tamamlanması
istenir. Arazi kontrolü için gün verilmişse verilen gün ve saat, ilgili idareye bildirilir.
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