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llgilisinin Belirlenmesi ve
Istenen Bilgi, Belgeler

MADDE 5-

(1). Fikra

Talep sahibinin, hak sahibi olmasi ya da tasinmaz veya islem yonUyle yasal ilgisi bulunmasi esastir.
Aksi halde talep karsilanmaz.

(2). Fikra

Tasinmaz malin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, mirascisi, sézlesmelerini ibraz etmek kosulu
ile lisansh burolar ile 2001/11 nolu genelge kapsamindaki kisi ve kurumlar tasinmazin ilgilisi sayilir.

(3). Fikra

Tasinmaz Uzerindeki sinirli ayni hakkin lehtari sahip oldugu hak ile sinirli olarak ilgilidir ve so6z
konusu hakla sinirli islem talebinde bulunabilir.

(4). Fikra

Kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlarin G¢Uncd kisilere satilmasi amaci ile aplikasyon
islemlerinde, resmi yazida islemi talep eden gercek/tizel kisinin T.C kimlik numarasi/vergi
numarasinin belirtiimesi halinde, bu kisiler de tasinmazin ilgilisi sayilir.

(5). Fikra

Yapilacak islemin tirine bakilmaksizin;

a) Tasinmaz malikinin kimlik belgesi ya da vekilinin kimlik belgesi ve vekaletname 6rnedi,
kimlik belgesi olarak, Tapu Sicili Tazagu'nde belirtilen veya Genel Mudurlikce belirlenen
kimlik belgelerinden birisi sunulur. Sunulan kimlik belgesinde, T.C. kimlik numarasinin
bulunmasi zorunludur.



b) Tasinmaz malikinin temsilcisi vasi veya kayyim ise mahkeme karari ve kimlik belgesi, veli
ise kimlik belgesi,

c) Talep sahibi sirket, vakif, dernek veya kooperatif temsilcisi ise, yetki belgesi ile
temsilcinin kimlik belgesi,

¢) Talebin kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi halinde; ilgili kamu kurum ve kurulusunun
resmi yazisi,

d) Lisansli biiroca yapilan taleplerde isverenle yapilan Tip Sézlesme, ilgilisinden istenir.

Bu fikrada belirtilen belgelerdeki bilgiler, kadastro istem belgesine aktarlir, "¢" ve "d" bendleri
haric fiziksel arsivienmeksizin ilgilisine iade edilir.

(6). Fikra

isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin tapu kaydi MEGSIS Gzerinden, niifus bilgileri ve mirascilik
durumunu gésterir vukuatl nifus kayitlari MERNIS Gzerinden sorgulanarak ilgilisi tespit edilir.

(7). Fikra

Tasinmaz maliki 6ImuUs ise; basvuru sahibinin tasinmazin ilgilisi oldugu tespit edilir.

(8). Fikra

isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin malikinin tiizel kisi olmasi halinde, yetki belgesi MERSIS
Uzerinden sorgulanarak, basvuranin tlzel kisiligin temsilcisi oldugu tespit edilir.



Talebin Sekli ve Kayit Altina
Alinmasi

MADDE 6-

(1). Fikra

Tasinmazin ilgilisi bu genelgenin 5 inci maddesinde belirtilen belgeler ile birlikte islemin tlrine
gbre tasinmazin bulundugu Lisansli blUroya/kadastro mudurligtine KBU Uygulamasi Uzerinden
basvurusunu olusturur/talepte bulunur.

(2). Fikra

Bu genelge kapsaminda islem tdrune goére talepler, kadastro mudurliklerine; KBU entegrasyonu
tamamlanincaya kadar EBYS, e-Devlet/Web Tapu, MEGSIS ve KBU-LIHKAB uygulamasi tzerinden
alinir.

islemler icin déner sermaye hizmet bedelinin (yasal muafiyetler haric) yatirilmasini takiben talep,
kadastro mudurU tarafindan goérevlendirilen personelce elektronik ortamda kadastro istem belgesi (
Ek-1/Ornek-1) dizenlenir, cikti alinarak talep sahibine imzalatilir. istenen belgelerden eksik olanlar
istem belgesinin arka yuziinde belirtilir ve tamamlatilmasi saglanir. islem icin gin verilmis ise,
yapilacagi gin ve saat ile fen kayit numarasi bilgileri sistemden ilgilisinin telefonuna kisa mesajla
(SMS) gonderilir. Talep konusu is, kadastro muduri veya goreviendirdigi personel tarafindan
elektronik sistem Uzerinden gérevli personele havale edilir.

islemlerin lisansli biirolarca yapilmasi halinde, basvurular KBU-LIHKAB uygulamasi ile alinir ve
s6zlesme taraflarinca karsilikli imzalanir. Déner sermaye Ucretlerinin 6denmesinin ardindan, KBU-
LIHKAB uygulamasi tzerinden bilgi belge temini ve kontrollik islemleri icin kadastro midarliginin
sistemine génderilir. islemler basvuru ofisinde gérevlendirilen kadastro personelince yuratdlar.
Kadastro Mudirligiince dizenlenecek istem Belgesinde bu basvuruya iliskin LIHKAB imzasi
alinmaz.

Tescile konu islerin gerekli kontrolleri yapilip MEGSIS Uzerinden tescil icin tapu mudirlagine
gonderildiginde; tapu mudurligince de tescil yapilarak tarih ve yevmiye numarasinin kadastro
muduarligune sistem Uzerinden bildirilmesi Gzerine, diger tescile tabi olmayan islemler de ise talep
karsilandiktan sonra EBYS, MEGSIS sisteminde kadastro midirliigii gérevli personelince ve KBU-
LIHKAB Sisteminde de lisansli mihendis tarafindan kayitlar kapatilir.



(3). Fikra

Tasinmazin bulundudu il disindaki kadastro mudurltklerinden plan érnegi ve teknik belge érnekleri
talep edilebilir. Ancak, tasinmazin bulundugu il veya disindaki kadastro mudurlUklerinden 5368
sayll Kanun degisikliginin yurarlige girdigi 27/10/2021 tarihi itibariyla plan 6rnedi talep
edilebilmesi icin talep konusu tasinmazin bulundugu ildeLisansh biro bulunmamasi gerekmektedir.

Bu islem icin, talebi alan kadastro mudurligu oéncelikle talebin ilgilisi tarafindan yapildigini tespit
ettikten sonra islemin yerine getirilmesine iliskin esas bilgileri iceren resmi yaziyi ilgili kadastro
mudurlagtne gonderir. Tasinmazin bulundugu yerdeki kadastro muadurligine resmi yazi ile gelen
talep elektronik ortamda alinir. Talep edilen plan 6rnedi veya teknik belge 6rnegi icin belirlenen
harc/doner sermaye hizmet bedelinin tahsili saglanir ve bu genelgeye goére gerekli basvuru kaydi
yapilir. Talep edilen belgeler, talepte bulunulan kadastro muddrligtne resmi yazi ekinde gonderilir.
Talepte bulunulan kadastro mudurlagi resmi yazidaki belgeleri ilgilisine teslim eder.

Ancak, mevcut durumda e-Devlet Uzerinden ilerleyen siirecte ise KBU Uzerinden Plan Ornegi
talepleri, talebin bulundugu ilde Lisansh buronun bulunup bulunmadigina bakilmaksizin her
durumda kadastro muadurlUkleri tarafindan karsilanmasi gerekmektedir. Kadastro mudurluklerinin
bulunmadigi ilcelerde; ilgilisince, kadastro mudurliklerine e-Devlet/Web Tapu/KBU Uzerinden
basvuru yapabilmesine yardimci olunmasinin talep edilmesi halinde, tapu maudurliklerinde bu
konuda yardimci olabilecek personel gorevlendirilecek ve gerekli destek saglanacaktir.

Tasinmazin bulundugu il dikkate alinmaksizin, e-Devlet/Web Tapu/KBU Ulzerinden ilgilisine plan
drnegi basvurusu olusturulmasina LIHKAB yardimci olur.

(4). Fikra

Aplikasyon ve yer gosterme talepleri, talep konusu tasinmazin bulundugu ilde lisansh blro yoksa
tasinmazin bulundugu yer haricindeki kadastro mudurliklerince de alinabilir. Bu durumda; talepte
bulunulan kadastro muaduarligua, talebin ilgilisi tarafindan yapildigini tespit ettikten sonra talep
sahibinden iceriginde tasinmazin bulundugu yerde talebin yapilmasi sirasinda hazir bulunacak
kisinin adi, soyadi, T.C. kimlik numarasi ve isleme ait bilgileri bulunan dilekcesini alir ve ilgili
kadastro muduarligine resmi yaziyla gdnderir. ilgili kadastro mudarliga iletilen dilekceyi istem
belgesine ekleyerek doner sermaye hizmet bedeli karsiliginda talebi yerine getirir.

(5). Fikra

KBU Kurum/Vatandas entegrasyonu saglanana kadar kamu kurum ve kuruluslarinin talepleri resmi
yaziyla yapilir. EBYS Uzerinden gdrevilendirilen personele havale edilir. istenen belgelerden eksik
olanlar resmi yaz ile ilgili idareye bildirilerek tamamlanmasi istenir. Arazi kontroli icin gin
verilmisse verilen gun ve saat, ilgili idareye bildirilir.



Teknik Bilgi ve Belge
Taleplerin Karsilanmasi

MADDE 7-

(1). Fikra

Kadastral harita ve teknik belge o&rnekleri; tasinmazin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi,
mirascisi, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina is yapan kisi ve firmalara
veya lisansli burolara, KBU Uzerinden talepleri halinde verilir.

(2). Fikra

Bankalarin, gayrimenkul degerleme sirketlerinin bilgi ve belge talepleri, Genel Mudurlikce
belirlenen esaslara goére karsilanir.

(3). Fikra

Belediyeler ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin resmi yazi ile talep ettikleri kadastral bilgi ve
belge o6rnekleri, resmi yazi ekinde gonderilir. Talepleri g6z 6nune alindiginda maliyet ve sire
yonuyle uygun olmayacaksa veri paylasim yonetmeligi kapsaminda protokol dizenlenerek online
karsilanir.

(4). Fikra

Lisansli blrolar tarafindan Teknik Bilgi ve Belge Ornekleri" basvurusunun déner sermaye Ucretinin
yatinlmasina ardindan, kadastro muddurliglnce isleme konu parsellerin gecici koordinath olmasi
halinde parsele ait teknik bilgi ve belge 6érnekleri taranarak KBU Uzerinden ilgili Lisansli buro'ya
gonderilir.

isleme konu parsellerin kesin koordinatli olmasi halinde ise ilgili Lisansli bliro, sisteme yuklenmis
olan onayli veriye erisim saglayabilir.

(5). Fikra



KBU basvurular hari¢ istem belgesinin ciktisinin arka ydzine verilen kadastral teknik bilgi ve
belgelerin neler oldugu yazilir. KBU veya resmi yaziyla karsilanan talepler disinda Kkisilerin
basvurularinda bilgi ve belgelerin elden teslimlerinde teslim edildigine dair imzasi alinir.

(6). Fikra

Tasinmazlarin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi ve malikin mirascisi disinda kalan diger talep
sahipleri, harita ve belge 6rneklerinin kullanim amaclarini acik¢a belirtmek suretiyle yazili olarak
bildirir ve bu husustaki resmi belgeleri ibraz ederler.

(7). Fikra

Kadastral haritalarla teknik belge érneklerinin "Cogaltma islemlerinden dolayr meydana gelebilecek
Olcek deformasyonundan Kurumumuz sorumlu degildir" ve "Bu érnek............... tarih ve ...... sayili
talebe istinaden verilmistir. COGALTILAMAZ, DEVREDILMEZ ve HER HAKKI SAKLIDIR." ibareleri,
haritalarin cesitli yerlerine yazilarak veya kase vurularak Kadastro Madura tarafindan imzalanir.

(8). Fikra

Yerel imkanlarla karsilanamayan talepler, Merkez/Boélge arsivinden karsilanir ve bu konuda talep
sahiplerine bilgi verilir.

(9). Fikra

Ayni paftadaki birden ¢ok parsele iliskin kadastral harita 6rnegi taleplerinde, bu talep, haritanin bir
kismini kapsasa dahi déner sermaye ucreti tam olarak alinir.

(10). Fikra

Asliye Hukuk ve Sulh Hukuk Mahkemelerinde goértlen ve yargilama giderleri taraflarca karsilanan
davalarda, bu mahkemelerin talep ettikleri bilgi ve belgeler doner sermaye Ucreti karsiliginda
verilir.

(11). Fikra

Kadastro Mahkemelerinin bilgi ve belge taleplerinden déner sermaye lcreti alinmaz.

(12). Fikra

Mahkemeler ve icra dairelerinin, haciz ve ihtiyati tedbir kararlari nedeniyle tapu veya kadastro
mudurliklerinden isteyecekleri, tasinmaz malin ada ve parsel numarasinin tespiti taleplerinden



ddner sermaye Ucreti alinmaz.

(13). Fikra

Kadastral harita ve teknik belge 6rneklerinin, istem sahiplerine verilmesi karsiliginda alinacak
bedeller, (1) sayil Tarife Cetveline gére déner sermaye bedelidir.

(14). Fikra

Kadastral harita ve teknik bilgi ve belge o6rnekleri taleplerinin karsilanmasinda, Tapu ve Kadastro
Verilerinin islenmesi Ve Elektronik Ortamda Yapilacak islemler Hakkinda Yénetmelik hikimlerine
uyulur.



Doner Sermaye Hizmet
Bedelinin Tahsili

MADDE 8-

(1). Fikra

Talebin uygunlugu halinde, kadastro mudurli ya da goreviendirdigi personel tarafindan doner
sermaye hizmet bedeli tespit edilir. Re'sen yapilan islemlerde kurum, diger islemlerde malik adi
belirtiimek suretiyle tahsilati saglanir. Tahsilatin yapilmis oldugu sistem Uzerinden denetlenir ve
bedelin 6denmemesi halinde islemler kayit altina alinmaz.

(2). Fikra

Doner sermaye hizmet bedeli tahsilinde, yasal dizenlemelerle getirilmis muafiyetlere (4736 sayili
Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Urettikleri Mal ve Hizmet Tarifeleri ile Bazi Kanunlarda Degisiklik
Yapilmasi Hakkinda Kanunun 1 inci maddesi, 6200 sayili Kanunun 49 uncu maddesi, 6001 sayili
Kanunun 12 nci maddesi, 5335 sayili Kanunun 32 nci maddesi, 4706 sayili kanunun 7 nci maddesi
ile getirilen muafiyetler gibi) uyulur. Yasal muafiyet olan ve olmayan tasinmazlarin birlikte
degisiklik islemine tabi olmasi durumunda, muafiyet bulunmayan bu nispette talep sahibinden
ddner sermaye Ucreti tahsil edilir.

(3). Fikra

BUro ve/veya arazi kontroli tamamlanmadan talep sahibinin islemden vazgecmesi halinde,
MEGSIS' de islem "vazgecildi" olarak glincellendikten sonra hizmet bedelinin iadesi icin iadenin
yapilacagl banka subesinin adi ve hesap/IBAN numarasinin yazili oldugu dilekce alinir. Kadastro
mudirligince, tahsilat bilgisi ile dilekcesi yazi ekinde Doner Sermaye isletmesi Saymanligina
gdnderilir. Paranin iadesi Saymanlikca yapilir.

(4). Fikra

13/5/2003 tarihli ve 2003/5629 sayili Kararnamenin eki Karara gére déner sermaye hizmet bedeli
alinmamasi gereken okul yeri, hiikimet binasi tasinmazlara iliskin taleplerde, MEGSiS'de islemin
aciklamalar kismina tasinmazin cinsi yazilir.

(5). Fikra



Yer gosterme ve aplikasyon taleplerinde ddoner sermaye hizmet bedeli alindiktan sonra ilgilisinden
kaynaklanan nedenlerle yapilmayan islemler usuline uygun olarak kapatilir yatirilan dodner
sermaye hizmet bedeli ilgilisinin talep ettigi banka iIBAN numarasina iade edilir.

(6). Fikra

Kadastro Mahkemelerinin kararlarinin infazindan déner sermaye ucreti alinmaz.

(7). Fikra

Talebe bagli islemleri gerceklestiren personele arazi tazminatini hak ettikleri gtnler icin aylik
puantaj cizelgesi diizenlenir. Bu cizelgeye gére arazi tazminati Déner Sermaye isletmesince édenir.



Tasit Temini

MADDE 9-

(1). Fikra

Arazi kontroll icin gerekli tasit temini, ilgili kisi/lkamu kurum ve kuruluslari veya Lisansl btro
tarafindan saglanir.



Islemlerin Yapimi, Istenen,
Duzenlenen Belgeler ve
KontrolUne lliskin Hususlar

MADDE 10-

(1). Fikra

Bu genelgede belirtilen islemlere ait ekteki gizelgelerdeki bilgi ve belgeler istenir ve duzenlenir.

Tasinmaza iliskin teknik hatanin tespiti halinde oncelikle 2022/7 nolu genelgeye gbére duzeltme
islemi yapilir. Hatanin dizeltilmesinden sonra islemlere yodn verilir. Anilan islemlerin Lisansl biro
tarafindan yapilmasi durumunda tespit edilen hatalar kadastro mudurligtne bildirilerek hatanin
mevzuatinca duzeltiimesi saglanir.

(2). Fikra

lyilestirme doénlsim calismalari sonucunda elde edilen iyilestirilmis koordinatlar, bu parsellerde
yapilacak degisiklik islemi sirasinda dikkate alinir. Degisiklik islemi sirasinda zemin durumu kontrol
edilir. Bir uyumsuzluk yoksa, ada/parsel bazli olarak iyilestiriimis koordinatlar kesinlestirilerek arsiv
onayli koordinat olarak MEGSIS' e yiiklenir.

(3). Fikra

isleme tabi parselin koordinat degerleri onaylanmamis ise kadastro mudirligince teknik
arsivindeki belgelerine gére 6ncelikle MEGSIiS'e aktarilmasi saglanir. Koordinat kalitesine gore
yukarida belirtilen hususlara gore islem yapllir.

(4). Fikra

Kadastro midirliginden alinan ve isin yapiminda kullanilan bilgi ve belgelerdeki 6lci ve koordinat
degerleri ile yapilan islemde, MEGSIS'te bulunan parsellerin koordinatlari kontrol edilir. Eksiklik ve
hata bulunmasi halinde mevzuatinca giderilir ve ¢calismaya konu edilir.



(5). Fikra

Kadastro muadurltgunce yapilacak kontrole tabi islemlerde biro kontrollerinde 6ncelikle, kullanilan
kadastro teknik bilgi ve belgelerin Ucreti karsiliginda alinip alinmadigi kontrol edilir, alinmadiginin
tespit edilmesi halinde bu belgelerin doner sermaye bedelinin usullince tahsili saglanir.

(6). Fikra

Yeni Uretilen ada veya parsel detay noktalar, BOHHBUY'de belirtilen zemin isaretleri yaninda bu
genelge eki (Ornek-19) zemin isaretleri de kullanilir. Parsel detay noktalari zemin tesis ve
koordinatlarinin uygunlugu, kontrol edilir ve bunlara iliskin Geodezi Buro Kontrol Formu (Ek-11) ve
Arazi Kontrol Formu (Ek-12) doldurulur. GNSS GZK ydntemi ile yapilan poligon ve detay koordinat
belirleme sonuclarinda; cihazin élcimlere iliskin olusturdugu orijinal veri kayit dosyasi ve poligon
noktalari icin (Ek-13), detay noktalari icin (Ek-14)'de 6rnedi verilen cizelge dizenlenir.

(7). Fikra

Parsel kése noktalarininkonum dogrulugu ve yizoélcimU yanilma sinirn Tapu Planlarinda Yaniima
Sinirinin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmelik hikUmlerince belirlenir.

Tescile konu islemlerde; 6lcu krokisinde (Ek-20)/degisiklik tasariminda parsel detay nokta konum
dogruluklart (MK) gosterilir. (Ornek-8).YUzélcimi yanilma sinirn ise tescil bildiriminin  kroki
sayfasinda gosterilir.

(8). Fikra

Duzenlenen krokilerin, bu genelge eklerinde gosterilen standartlarda drneklerine uygun, okunakli
ve tereddlide meydan vermeyecek sekilde hazirlanmasi esastir.

(9). Fikra

Kontrol mihendisi ve gorevli diger personel tarafindan blro ve arazi kontrolleri yapilan tescile konu
islemde tespit edilen hata ve noksanliklar, Bliro Kontrol Formu (Ek-15) ile gerektiginde Geodezi
Bidro Kontrol Formu (Ek-11), Arazi Kontrol Formu (Ek-12) eki cizelgede (Ek-16) maddeler halinde
belirtilir. Tespit edilen hata ve noksanliklar da belirtilerek giderilmesi icin KBU Uzerinden lisansli
blroya islem iade edilir.

Blro ve arazideki hata ve noksanliklar giderildikten sonra kontrol islemleri tamamlanarak iki nisha
kontrol raporu (Ek-17) dlzenlenir ve kontrol mUhendisi ile lisanli mihendis tarafindan imzalanir.
Kontrol raporunun bir nishasi lisansli mihendise veya yaptiran sahis veya kurulusa verilir. Diger
nushasi kontrol belgeleri dosyasinda arsiv mevzuatinca arsivlenir.

(10). Fikra



Tescile tabi islemler icin bir nisha olmak Uzere tescil bildirimi belgesi (Ek-6A/B)/(Ornek- 9A/B,
Ornek-13A/B, 17A/B) A4 formatinda tek belgede onli arkali diizenlenir. Tescil bildiriminin kroki
sayfasi, tescil bildirimini dizenleyenlerce ve kontrol eden muhendisce imzalanir.

Tescil bildirimi, kadastro mudurligince dizenlenir ve dizenleyenler tarafindan imzalanarak muduar
veya yetkili mihendis tarafindan onaylanir. islemin lisansh burolarca yapilmasi durumunda ise,
tescil bildirimi Lisansh blro tarafindan dlzenlenir ve dlUzenleyen lisansli mUhendis tarafindan
imzalanarak kontrol ve onay icin ilgili kadastro mudurltigine gonderilir.

Dlzenlenen tescil bildirimi ile degisiklik dosyasindaki belgeler kontrole iliskin imzalar
tamamlandiktan sonra KBU Uzerinden gelen basvurular hari¢ kadastro mudurligunce taranir ve bu
asamada bu madenin 29 uncu fikrasinda islemine munhasir taranarak temin edilmis verilerle
guvenli elektronik ortamda tapu muduarligine goénderilir. Bu gonderim, islemin fen kayit
numarasiyla iliskilendirilerek yapilir. Génderime iliskin ayrica yazi yazilmaz. Tescil sirasinda
degerlendirilecek hususlar varsa sistem Uzerinden gonderim sirasinda gerekli aciklama yapilir.
islemin tescil icin tapu mudurligune génderildigi hususunda ilgilisine sistemden kisa mesaj (SMS)
veya yazl ile bilgi verilir.

MEGSIS' e taranarak tapuya génderilen ve tescil islemi tamamlanan tescil bildiriminin MEGSIS' de
tarali olan evrakinda herhangi bir degisiklik yapilmadan eksik kalan kisimlari (yevmiye numarasi,
paftasina islenmistirvb.) fiziki evrak Gzerinde tamamlanarak arsivlenir ve MEGSIiS'de paftasina ve
fen klasérine islendigini gosteren "onaylandi" asamasina getirilir.

KBU Uzerinden yapilan basvurularda, kadastro muduarligince islemine 6zgl istenen degisiklik
dosyasindaki belgeler de taranarak KBU Uzerinden gdnderilir.

KBU Uizerinden gelen basvurular dahil kadastro mudurliginde arsivienecek taranmis belgeler
kontrol yapildiktan sonra kadastro midarligi personelince MEGSIS' de e-imza ile imzalanarak
saklanir. Fiziki evraklarinda ise kontrol imzasi tamamlanarak arsivlenir. KBU Uzerinden gelen
taranmis belgelerin verisinin MEGSIiS'de arsivienmesi, taranmis verilerin de kontrol edildigi anlamini
tasiyacagindan bu verilerin MEGSIiS'de arsivleme sorumlulugu kontrolde gorevli personele aittir.

Degisiklik dosyasi icerisine; basvuru belgeleri, kontrol belgeleri, yeni Uretilen yer kontrol noktalari
koordinat Ozet cizelgesi ve bu kontrol noktalarinin réper krokileri konulmaz. Bu belgeler arsiv
mevzuatinca ayrica arsivlenir.

(11). Fikra

Tescil bildirimi dizenlenmesi sirasinda yeni ada ve parsel numarasi verilmesi gerekiyorsa lisanl
blrolarca yapilan islemler dahil kadastro maudirligince yeni ada ve parsel numarasi tescil
bildirimine yazilir. Ayni zamanda fen klasérine; murekkepli kalemle yeni ada ve parsel numaralari
yazilir ve bu asamada cinsi ve yuzoélcimu yazilmaz. Yeni ada ve parsel numarasi verilen islem tescil
edilmedigi takdirde verilen numaralar baska islemde kullaniimaz.

(12). Fikra



2863 sayill Kultir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu kapsaminda 2019/8 nolu genelge
hikUmlerine gore, parselin kaydinda korunmasi gerekli tasinmaz kalttr varhklari, korunma alanlari
ile sit alanlarina iliskin belirtme bulunmasi halinde; birlestirme, yapilasmaya iliskin cins degisikligi
ile yapiliyken yapisiz hale gelmeye iliskin cins degisikligi taleplerinde ilgili idarenin uygunluk
gorusleri aranir. Lisansh blro/kadastro muadurligince uygun gorids talep yazisinda, ayrica "Parsel
Uzerinde kesin yapilanma yasagi ve kesin yapilanma yasagina aykiri bir yapi veya eklenti bulunup
bulunmadi§i" hususlari da soru konusu edilir. ilgili idarece uygun géris verilmeyip parsel Gzerinde
kesin yapilanma yasagl ve kesin yapillanma yasagina aykiri bir yapi veya eklenti bulundugunun
bildirilmesi halinde, parselin kaydina gerekli belirtme konulmasi icin ilgili idarenin yazisi, Ust yazi
ekinde tapu mudurligune goénderilir.

Ancak, Koruma Bélge Kurulu tarafindan onayli Koruma Amacli imar Plani bulunan alanlardaki
islemlerde, 2863 sayili Kanunun 10 uncu maddesinin dokuzuncu fikrasinca kurulmus olan Koruma,
Uygulama ve Denetim Burosunun (KUDEB) uygunluk gértsu aranir.

Valiligin/Kaymakamhgin/ilgili Koruma Bélge Kurulunun/ilgili Koruma Boélge Komisyonunun talebi
Uzerine, korunmasi gerekli tasinmaz kaltuar varliklari, korunma alanlari ile sit alanlarinin, kadastro
haritalar Gzerinde kismen veya tamamen kaldigi parseller tespit edilerek liste halinde ilgili kuruma
bildirilir. ilgili kurumun vyazisi Uzerine parselin/parsellerin tapu kaydina konulmasi gereken
belirtmeler icin tescil bildirimi dizenlenmez ve ilgili kurumun talebi Uzerine tapu mudurlagince
2019/8 nolu genelge kapsaminda tasinmazin kaydinin beyanlar hanesine gerekli belirtmeler
konulur. Ayrica, bu alanlarin sinirlart MEGSIS' te gésterilir.

(13). Fikra

Tarimsal nitelikli parsellerin yluzdlcimu dizeltmesi ile birlestirme islemlerinde il/ilce tarim ve orman
mudurldginin uygunluk goérist aranmaz.

(14). Fikra

Pafta asillart ve arsiv bilgi ve belgelerinin daire disina cikartilmasinda 2019/12 nolu arsiv
genelgesinin ilgili hikimlerine gore islem yapllir.

(15). Fikra

Tescile tabi islemlerden dolayi, 492 Sayili Harclar Kanunu uyarinca tahsil edilmesi gereken harclarin
tahsili tapu mudurligince aranir.

(16). Fikra

Bu genelge kapsaminda kalan haritalarin yapimi ve kontrolti, BOHHBUY'(in ilgili hilkiimlerine ve bu
genelgede yer alan teknik esaslara gore yapilir.



(17). Fikra

Haritalarin yapimi kontrol noktalarina dayali olarak yapilacagi esas oldugundan, mudarltkler
tarafindan yapilacak olan kontrollerde de en az Uretimdeki nitelikte ve incelikte olan aletler, 6lcme
ve degerlendirme yontemleri kullanilir.

(18). Fikra

Bu genelge kapsamindaki islemlerde kullanilan elektronik dlcme aletlerinin iki yilda bir kontrol ve
kalibrasyonu yapilarak uygunluk belgesi alinmis olmasi gerekir. Arazi kontroll sirasinda arazi
kontrol formunun ilgili satirina kontrolde kullanilan elektronik 6lcme aletinin markasi, seri numarasi
ve ibraz edilen kalibrasyon belgesinin tarih ve sayisi bilgileri yazilarak kalibrasyon belgesi
arsivlenmeksizin iade edilir.

(19). Fikra

islem dosyasi icerisindeki teknik bilgi ve belgelerde; tarih, dizenleyenlerin unvani ile ad ve
soyadlari, imzalari, ilgili idarenin mUhdr ve kasesinin bulunup bulunmadigi kontrol edilir.

(20). Fikra

Alinan kararlarin, kurul (encimen, yonetim gibi) Uyelerince imzalanmis ve idaresince onayl
(mUhurlt) 6érneginin islem dosyasinda bulunmasi zorunlu olup, 3194 Sayih imar Kanunu
kapsaminda onaylanan encimen kararina dayall islemlerde, isleme tabi parsellerin ada ve parsel
numaralarinin yazili olmasi, yapilan islemlerin sirali olarak aciklanmis olmasi ve karara uygun
olmasi aranir. Bu hususlara uygun olmamasi ya da islemin esasini etkileyen yazim hatalarinin
bulunmasi durumunda encumen kararlari dizeltiimek Uzere yazili olarak iade edilir. Dlzeltme
yapilmadigi takdirde red karari verilir.( Ek:18-19)

(21). Fikra

Tip So6zlesmeli basvurularda, 488 sayill Damga Vergisi Kanununun 26 nci maddesi kapsaminda Tip
S6zlesmenin nusha, suret durumu, adedi ve hesaplama usulliine gére damga vergisinin 6dendigine
dair belge aranir. Damga vergisinin 6denmemis veya noksan 6édenmis oldugunun tespiti halinde
ise, 488 sayili Kanunun 26 nci maddesine gore islem yapilir. Gelir idaresi Baskanliginin 20/04/2021
tarihli ve 53584 sayili yazisi geregi, surekli damga vergisi mukellefi oldugunu vergi dairesinden
belgeleyenler sdzlesme belgesi Uzerinde damga vergisine iliskin kase uygulamasi yapilimis olmasi
halinde damga vergisinin 6dendigine iliskin ayrica belge aranmaz.

(22). Fikra



Kadastro mudurltklerince yapilacak islemlerde ilgili kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak
yazismalar bu muddrltklerce, lisansh burolar tarafindan yapilacak olan islemlerde ise, yazismalar
lisansli buro tarafindan yapilir.

(23). Fikra

3194 sayili imar Kanununun 27 nci maddesi hikiimlerince isleme tabi parselin, kadastro paftasi ve
tapu sicilinin beyanlar situnundaki bilgilere gore kdy yerlesik alani sinirlari icerisinde kaldiginin
anlasilamamasi halinde, belediyesinden/valiliginden parselin kdy yerlesik alani sinirlar icerisinde
kalip kalmadigi yazili olarak sorularak alinacak cevaba gore islem yapilir.

(24). Fikra

Tapu Planlar TGzaginin 11 inci maddesi dayanak gosterilmek suretiyle verilecek red kararlari icin
(Ek:18,19) formlar, Uzerindeki agiklamalara gore kullanilir. Bu red kararlarinin tebligi, 7201 sayil
Tebligat Kanunu hidkimlerine gdre yapilir.

(25). Fikra

Tescile konu islem dosyasindaki; uygun goris yazisi veya kararlar/onaylar "Gordlmustar" ibaresi
yazilmak suretiyle, diger belgeler ise "Kontrol edilmistir® ibaresi yazilmak suretiyle, kontrol
muihendisince isim ve tarih yazilarak imzalanir.

(26). Fikra

Talebe bagli ve tescile konu islemlerin kadastro hizmet standartlarindaki sidrenin bitim tarihinden
itibaren, kadastro muadarliginden kaynaklanmayip ilgilisince takip edilmemesi nedeniyle
sonucglandirilamayan islemlerin, 20 gunllik stre sonunda sistem Uzerinden ilgilisine kisa mesaj
(SMS) ile kamu kurum ve kuruluslarina ise yazili bildirim yapilir. Bu bildirime ragmen, bildirim
tarihinden itibaren 10 gunlik sure icerisinde de islemlerin ilgilisince takip edilmemesi halinde,
MEGSIS' de islem vazgecildi olarak gincellenir ve fen kaydi kapatilir. Basvuruda ibraz edilen
belgeler, ilgilisine posta veya elden yazi ile iade edilir. Bu durumdaki islemlerde blro ve/veya arazi
kontrolleri tamamlanmis ise tahsil edilmis doner sermaye hizmet bedeli talep halinde iade edilmez.

Tapu mudarligince, ilgilisinden kaynaklanan nedenlerle tescil edilemedigi kadastro mudurlagtne
bildirilen degisiklik islemine ait belgeler (tescil bildirimi haric) ilgilisine kadastro muduarligince
posta veya elden yazi ile iade edilir. Tescil edilmeyen isleme ait tescil bildirimi, 2019/12 nolu arsiv
genelgesine gore imha listesine yazilarak imha edilir.

Lisansli bdrolarin tescile konu islemlerinin, ilgilisince takip edilmemesi nedeniyle tapu
mudirligince tescil edilemeden iade edilmesiyle MEGSIS' de islem ilgilisine "verildi" olarak
gluncellenip fen kaydi kapatilarak belgelerinin Lisansli blroya iade edilmesinden sonra iade edilen
islemin ayni maliklerce yeniden tescilinin talep edilmesi halinde;



Lisansli bldroca yapilacak incelemede, isleme tabi parselin tapu kaydindaki bilgilerine gore ilgili
idaresinden uygun goérus alinmasini gerektirir yeni bir husus ve tescilli parselde yluzélcimu veya
konum bilgileri yonleriyle bir degisiklik yoksa yeni bir hizmet bedeli, bilgi ve belge bedeli, kontrolllk
hizmet bedeli yeniden tescil talebi ayni yil icerisinde ise tahsil edilmez. Yl degismis ise aradaki fark
tahsil edilir. lade edilmis islem dosyasi ve tescil bildirimi, yapilan incelemeye iliskin gerekli
aciklamalari da iceren Ust yaziyla kadastro muduarligine sunulur. Talep yazisi ve eki islem
dosyasiyla tescil bildiriminde herhangi bir noksanlik yoksa talep karsilanir. Talep Uzerine kadastro
mudurlagince aciklamalar boliminde hizmet bedelinin yatinldigi ve islemin takip edilmedigi
basvuru numarasi ile ilisigi kurulmak suretiyle aciklanarak MEGSIS Gzerinden yeni fen kaydi alnir,
kadastro istem belgesi diizenlenir. islem mimkiinse ayni personele havale edilerek isleme devam
edilir. Ancak islem dosyasinda dedisiklik olmasi durumunda sadece kontrolllk Gcreti alinir.

(27). Fikra

Lisansli blroca 3091 sayih Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun kapsaminda tasinmazin sinirlarinin belirlenmesi, 6lcllmesi ve krokisinin cizilmesi; yer
gosterme ve aplikasyon islemlerine gore yapilarak sonucuna gore krokidlzenlenir. Bu islemler
kadastro muduarligince yapilmasi durumunda; goérevlendirilen teknik personelce talep yerine
getirilir.

Yetkili makamca, bu islerde gbérev alan Lisansh blro veya kadastro mudurliginden goérevli
personele goéreve gittikleri glnler icin ilgili mevzuatinca ddeme yapilir.

(28). Fikra

Lisansli burolarca yapilan yapili iken yapisiz hale gelme, yapilasma ile ilgili olmayip parselin vasfina,
ya da muhdesatin tasinmazin cinsine tasinmasina iliskin cins degisikliginde veya muhdesatin
terkinine iliskin islemde Lisansli blroca herhangi bir teknik hata tespit edilemedigi takdirde,
kadastro mudurligince arazi kontrolld yapilmaz, sorumluluk Lisansli buroya aittir.

(29). Fikra

Asagida yer alan tablodaki islemlere iliskin belirtiien belgeler, islemine goére Lisansli
blroca/kadastro mudurligince ilgilisinden istenir, taranip sisteme ylklenerek fiziki
arsivlenmeksizin ilgilisine iade edilir.

Lisansl blrolarca tescile konu islemin kontrolli ve tescili basvurularinda KBU Uzerinden isleme
iliskin sayisal verileri (kullanilan veya (Uretilen yer kontrol noktasi numarasi ve koordinatlari,
bina/parsel kdse noktasi numarasi ve koordinatlari, islemine muinhasir MEGSIS'e uyumlu CAD
tabanli haritasi) ve tablodaki ilgili belgelerin taranmis verisi, kadastral bilgi ve belge talebi dahil
isverenle yapilan tip sbdzlesmenin taranmis verisi kadastro muduarligine sistem Uzerinden
gonderilerek MEGSIS' de basvuru olusturulur, takiben sayisal verilerin belgeleriyle Lisansli
muhendis tarafindan "Asl Gibidir" yapilarak cogaltilan sdzlesme sureti ve diger istenen belgeler
fiziki dosya icerisinde Ust yazi ekinde kadastro mudurligine sunulur.



Buro kontrol islemlerinde, kadastro muduarliginden alinan bilgi ve belgelerin hem sayisal verilerde
ve hem de islem dosyasinda aynen kullanildigi hususu kontrol edilir. islemin kontroli siirecinde
giderilen hata ve noksanliklar basvuruda sunulan sayisal verileri etkiliyorsa, duzeltilmis veriler
yeniden sistem uUzerinden goénderilir. Gonderilen sayisal verilerin uygunlugu kontrol edilerek
islemlere devam edilir.

Kadastro mudurligince; tabloda belirtilen islemine gore taranmis belgelerle birlikte diger tescile
esas belgeler de sistem Uzerinden glvenli elektronik ortamda tapu mudurlagine gonderilir ve bu
sekilde génderim ile ilgilisince basvuru yapilmis sayilir.

Tapu maudurlagince; tescil evraklarnt hazirlanir ve islemin diger belgeleriyle bu belgeler de
degerlendirilir, gerekli tahsilatlar da dikkate alinarak ilgilileri imzaya davet edilir ve islemlerin tescili

yapilr.

Kadastro Midurligince alinan ve dogrulugu kontrol edilen veriler MEGSIS' de ilgili islem icerisinde
yer alan "Sayisal (CAD) Veriler" basligi altinda saklanir.

Bu fikradaki tabloda islemine gore taranmis belgeler, tescil sonrasi kadastro mudurliginde
elektronik ortamda da arsivienmez.

Elektronik ortamda gdénderilen veraset (mirascilik) belgesi, veraset intikal vergi ilisik kesme yazisi,
vekaletname ve taksim s6zlesmesinin asillarinin imza asamasinda tapu mudurligine ibraz edilmesi
gerektigine iliskin ilgilisi bilgilendirilir.

1- Yapilasmaya yonelik cins degisikliginde; (634 sayili Kat

Mulkiyeti Kanunu kapsaminda resen cins degisikligine konu
Cins degisikligi/ Muhdesatin cinse tasinmasi binalar ile 6305 sayili Afet Sigortalari Kanunu'nun 10 uncu

maddesininikinci fikrasinda belirtilen binalar harig) Deprem

Sigorta Poligesi"

2- Malik/muhdesat sahibi 6lmus ise; noterden veya

mahkemeden veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset

intikal vergi ilisik kesme yazisi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekalethame/yetki

belgesi

1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden veraset

ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik kesme
Birlestirme yazisl,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki

belgesi)

1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden veraset

ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik kesme
irtifak hakki yazisl,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki

belgesi)



1- Muhdesat sahibi 6lmus ise; noterden veya mahkemeden
Muhdesat terkini veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik

kesme yazisi,

2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki

belgesi)

(30). Fikra

Bu genelge kapsaminda plan ornegi, yer gosterme hari¢c diger islemlerde; isleme tabi parsel
koordinatlari koordinat déniisimi ile elde edilmis ise bu déniisime iliskin MEGSiS'te onayli
dénlsim parametresinin MEGSIiS'de kayitl ID numarasi aplikasyon krokisinde, dlct krokisinde, 8Ici
krokisi dizenlenmeyen islemlerde tescil bildiriminin kroki sayfasinda gdsterilir.

(31). Fikra

Birden cok bloklu olarak birden fazla parsel Gzerinde tesis edilen fakat tek bir yonetimle yoénetildigi
kat malikleri kurulu karar defterlerinden anlasilan kat mdulkiyetine konu tasinmazlarda kat
mulkiyetinin tesisi asamasinda idareden ya da taraflardan kaynaklanan sebeplerle vaziyet plani ile
fillen tasarruf edilen bloklarin parsel nolari arasinda, ikamet edilen bloklar ile tapu kaydinda
tasarruf edilen bloklarin parsel nolari arasinda uyumsuzluk oldugunun fiili kullanima aykir olarak
birinin digerinin yerine tescil edildiginin Lihkab/kadastro mudarligu tarafindan teknik rapora
baglanarak talepte bulunulmasi halinde hatali numara verilen parsel maliklerinin karsilikli
muvafakatlar ile hatadan etkilenen bloklardaki bagimsiz bélimlerin kayitlarinda mevcut ayni ve
sahsi hak lehdarlarinin da muvafakatlar alinmak kaydiyla bloklarin bulundugu tasinmazlarin
kadastro paftasinda ve tapu kituginde parsel nolari karsilikli olarak duzeltilir.

Bu konuda kat malikleri kurulunca alinmis ve noter tarafindan tasdik edilmis kat malikleri kurulu
kararinin kurulca dizeltme islemi icin yetki verilmis ydnetici tarafindan ibrazi halinde de toplanti
yeter sayisi ve karar yeter sayisinin varligina, karardaki imzalarin bagimsiz bélim maliklerine ait
oldugunun sorumlulugunun yoéneticiye ait olmak Uzere dlzeltme yapilmasi da mUmkindur.
Duzeltme sonrasi Turk Medeni Kanununun 1019 uncu maddesi geregince ilgililere bilgi verilir.

Tek parsel Uzerinde tesis edilen birden fazla bloklu kat mulkiyetine konu tasinmazlardaki bagimsiz
bolim ve blok dizeltmelerinde 2019/14 sayili genelge hukimleri uyarinca islem yapilir.



Parsellerin Birlestirilmesi ve
Numaralandiriimasina lliskin
Esaslar

MADDE 11-

(1). Fikra

iki veya daha fazla parselin birlestiriimesi halinde, birlesen parsellerin numaralari iptal edilir ve
birlestirme sonucu olusan parsele adanin en son parsel numarasini takip eden numara verilir.



GNSS ve TUSAGA-Aktif
Yonteminin Kullanimina
lliskin Esaslar

MADDE 12-

(1). Fikra

Yer kontrol noktalari ile detay noktalarinin 6lcimi ve aplikasyonu islerinde uydu teknolojisinden
yararlaniimasi durumunda BOHHBUYve ilgili mevzuati hikiimlerine gére islem yapilir. Bina késesi,
agac govdesi, telefon ve elektrik direkleri ile benzeri noktalarda GNSS ile dogrudan detay alimi
yapilmamalidir. GNSS ile klasik GZK ve TUSAGA-Aktif Yontemi kullanilarak detay noktalarinin
dlciimi ve aplikasyon islerinde BOHHBUY'deki kurallara uyulur.

(2). Fikra

TUSAGA-Aktif sistemi ile yapilan élcimler sonrasinda, cihazin dlcimlere iliskin olusturdugu orijinal
veri kayit (RINEX) dosyasi ve (Ek-13, Ek-14) duzenlenir, sayisal ortamda teslim edilir. Bu veriler
elektronik ortama aktarilir.

(3). Fikra

Detay alimin klasik GZK ydntemiyle yapilmasi durumunda; detay noktalari en fazla 5 km.
mesafeden Olcullr ve belirsizlik ¢6zUmu icin aliciya standart sapma degeri en fazla £10 cm. girilir.



Degisiklik Isleminin
Paftasinda ve MEGSIS'te
Gosterimi

MADDE 13-

(1). Fikra

Tescil bildirimi dizenlenen degisiklik islemleri tescili miteakip paftasinda murekkeplenir, veri onayi
ile MEGSIS'e islenir.

(2). Fikra

Pafta Uzerinde degisiklik islemleri sonucu olusan detay noktalarina balastro ile 0,75 mm. capinda
daireler cizilir. Detay noktalarinin evvelce murekkeplenmis sinir cizgileri Gzerine isabet etmesi
halinde daire ¢izilmez.



