Basvuru Islemleri

1. Kadastro Mudurlugunce Basvurularin
Degerlendirilmesi (Basvuru Ofisi):

KBU Uzerinden yapilan basvuru sonrasinda;

1. Tescile konu olan harita ve planlarin yapimindan muhendis, kontroliUnden ise kontrol
muUhendisi ile islem kapsaminda goérevlendirilen kadastro teknik personeli birlikte
sorumludur.

2. Islemi yapan serbest calisan harita mihendislik blUro veya sirketinde calistigini
sirket/bUronun yazisinda bildirilen tekniker/teknisyen arazi kontroll haricinde kalan islemleri,
sorumluluk mihendiste olmak kosulu ile takip edebilir.

3. Kadastro mudurli; Basvuruyla kayit altina alinan islemleri sistem Uzerinden takip ederek
Kadastro Hizmet Standartlan Tablosu'nda belirtilen strelerde yapilmasindan ve tescile tabi
islem dosyalarinda kontroli tamamlanan isleme iliskin dlizenlenen tescil bildirimi, kontrol
raporu (Ek-11), degisiklik haritalari yapim ve kontrol bilgileri(Ek-3) belgelerinin ilgili
sutunlarinin eksiksiz doldurularak imzalanmis olmasindan sorumludur.

4. Talep sahibinin; hak sahibi olmasi ya da tasinmaz veya islem yonulyle yasal ilgisinin
bulunmasi esastir. Aksi halde talep karsilanmaz.

5. ilgilisi; tasinmaz malin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, mirascisi, sézlesmelerini ibraz
etmek kosulu ile kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina is yapan kisi ve firmalar,
serbest calisan harita muUhendislik biro veya sirketleri, 2001/11 nolu genelge
kapsamindaki kisi ve kurumlar tasinmazin ilgilisi sayilir.

6. Hazine veya kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlarinin degerlendirilmesi
amaciyla harita yapimi islemlerinde, resmi yazida islemi talep eden gercek/tlizel kisinin T.C
kimlik numarasi/vergi numarasinin yazilmasi halinde, bu kisiler de tasinmazin ilgilisi sayilir.




7. Bu fikrada belirtilen belgelerdeki bilgiler, kadastro istem belgesine aktarilir, "¢" ve "d"
bendleri haric fiziksel arsivienmeksizin ilgilisine iade edilir.

8. isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin tapu kaydi MEGSIS Gzerinden, nufus bilgileri ve
mirascilik durumunu gésterir vukuatl nifus kayitlari MERNIS (zerinden sorgulanarak
ilgilisi tespit edilir.

9. isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin malikinin tuzel kisi olmasi halinde, yetki
belgesi MERSIS (izerinden sorgulanarak, basvuranin tizel kisiligin temsilcisi oldugu tespit
edilir.

10. Tasinmazin ilgilisi 5 inci maddede belirtilen belgeler ile birlikte islemin tlrine goére
tasinmazin bulundugu kadastro mudurligine resmi yazi ekinde (EBYS) veya KBU sistemleri
Uzerinden talepte bulunur.

11. KBU sisteminden gelen basvurular kadastro mudurince olusturulan basvuru ofisince
kabul edilir. MEGSIS basvurusunun olustugu giin veya en gec ertesi glin basvuruya iliskin
déner sermaye hizmet bedeli (yasal muafiyetler haric) hesaplanir, tahsilati icin kisa
mesajla (SMS) ilgilisine bildirilir.

islemin havale edildigi personel tarafindan, basvuru ofisince hesaplanan ddéner sermaye
Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik bulunmasi halinde ilave olarak “Ek
ddner sermaye Ucreti” tahsil edilmek suretiyle eksiklik giderilir.

Ucretin yatiriilmasini takiben elektronik ortamda kadastro istem belgesi (Ek-1/Ornek-1)
diizenlenir, SHKMMB'nin imzasi alinmaz. Odemenin yapildidi giin icerisinde isleme iliskin fen
kayit numarasi verilir.

Basvuruya iliskin ilk kontroller, KBU Uzerinden gelen evraklar Uzerinden gerceklestirilir.
isleme iliskin fiziki evraklar, arazi kontroli asamasina kadar Kadastro Madurligine iletilir.
Kadastro Mdudidrince islem icin goéreviendirilen kontrol muUhendisine isleme ait fiziki
evraklar elden teslim edilir.

12. KBU Uzerinden gonderilen basvurularda, belgelerde ya da arazi kontrollerinde
hata/eksiklik bulunmasi durumunda eksikliklere ait detay bilgileri "is Yénetim Bilgileri"
ekranindaki ilgili alandan tanimlanarak islem "Eksiklikten iade Edildi" asamasina
getirilerek KBU uygulamasi tGzerinden SHKMMB' ye gonderilir.

13. KBU Kurum/Vatandas entegrasyonu saglanana kadar kamu kurum ve kuruluslarinin
talepleri resmi yaziyla alinir.



14. Talebin, kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi durumunda; talep 6nce EBYS' ye
daha sonra MEGSIiS'e gelen evrak numarasi aciklama kismina yazilmak suretiyle
irtibatlandirilarak kaydedilir. istenen belgelerden eksik olanlar resmi yazi ile ilgili idareye
bildirilerek tamamlanmasi istenir. Arazi kontroll icin gtn verilmisse verilen gin ve saat, ilgili
idareye bildirilir.

15. Tescile konu islemin doner sermaye Ucreti tahsil edilerek kadastro muudarligindn
kontrolinden gectikten sonra islemin ilgilisinden kaynaklanan bir sebepten dolay! tescil
edilememesi ve fen kaydinin kapatilmasi halinde, degisikligi bulunmayan islem
dosyasinin sonraki yillarda tescilinin talep edilmesi halinde, yeni fen kayit numarasi
verilerek yili icerisindeki doner sermaye ucretinin farki tahsil edilir.

16. Tip Sozlesmeli basvurularda, damga vergisinin 6dendigine dair belge aranir. Damga
vergisinin 6denmemis veya noksan 6denmis oldugunun tespiti halinde ise, 488 sayili
Kanunun 26 nci maddesine goére islem yapilir. Strekli damga vergisi mukellefi oldugunu
vergi dairesinden belgeleyenler sézlesme belgesi Uzerinde damga vergisine iliskin kase
uygulamasi yapilmis olmasi halinde damga vergisinin 6dendigine iliskin ayrica belge
aranmaz.

17. ilgilisince takip edilmemesi nedeniyle tapu midirligince tescil edilemeden iade
edilen islemin fen kaydi kapatildiktan sonra ayni maliklerce yeniden tescilinin talep edilmesi
halinde; Talep Uzerine kadastro mudurligince aciklamalar bélimuinde hizmet bedelinin
yatinldigr ve islemin takip edilmedigi basvuru numarasi ile ilisigi kurulmak suretiyle
aciklanarak MEGSIiS'de yeni fen kaydi alinir, kadastro istem belgesi dizenlenir. islem
mimkinse ayni personele havale edilir, ilgili idaresinden uygun go6rds alinmasini
gerektirir yeni bir husus ve degisiklik yoksa yeniden tescil talebi ayni yil igerisinde ise
déner sermaye hizmet bedeli tahsilati yapilmaz. Yil degismis ise aradaki fark tahsil
edilir. Ancak islem dosyasinda degisiklik olmasi durumunda sadece kontrollUk Ucreti alinir.

Elektronik ortamda gonderilen veraset (mirascilik) belgesi, veraset intikal vergi ilisik
kesme yazisi, vekaletname ve taksim s6zlesmesinin asillarinin imza asamasinda tapu
mudurlagune ibraz edilmesi gerektigine iliskin ilgilisi bilgilendirilir.

2. Déner Sermaye islemleri:

1. KBU sisteminden gelen basvurular kadastro muadurince olusturulan basvuru ofisince
kabul edilir. MEGSIS basvurusunun olustugu giin veya en ge¢ ertesi giin basvuruya iliskin
doner sermaye hizmet bedeli (yasal muafiyetler haric) hesaplanir, tahsilati icin kisa
mesajla (SMS) ilgilisine bildirilir.




islemin havale edildigi personel tarafindan, basvuru ofisince hesaplanan ddéner sermaye
Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik bulunmasi halinde ilave olarak “Ek
ddner sermaye Ucreti” tahsil edilmek suretiyle eksiklik giderilir.

2. Hesaplanan doner sermaye bedeli, resen yapilan islemlerde kurum, diger islemlerde
malik adi belirtilmek suretiyle tahsilati saglanir. Tahsilatin yapiimis oldugu sistem Uzerinden
denetlenir ve bedelin 6denmemesi halinde islemler kayit altina alinmaz.

3. Doéner sermaye hizmet bedeli tahsilinde, yasal diizenlemelerle getirilmis muafiyetlere
(4736 saylli Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Urettikleri Mal ve Hizmet Tarifeleri ile Bazi
Kanunlarda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 1 inci maddesi, 6200 sayili Kanunun 49
uncu maddesi, 6001 sayili Kanunun 12nci maddesi, 5335 sayill Kanunun 32 nci maddesi,
4706 sayll kanunun 7 nci maddesi ile getirilen muafiyetler gibi)uyulur. Déner sermaye
hizmet bedeli tahsilinde, yasal muafiyet getirilmis kamu ve kurumlarin tasinmazlari ile déner
sermaye muafiyeti olmayan tasinmazlarin birlikte degisiklik islemine tabi olmasi durumunda,
muafiyeti bulunmayan tasinmaz nispetinde doner sermaye ucreti tahsil edilir.

4. Yoldan ihdas, birlestirme, ayirma ve yola terk islemlerinin birlikte yapiimis olmasi
durumunda her islem icin ayrn doéner sermaye kontrolllk hizmet bedeli alinmayip
toplam yUz6lcimu Uzerinden kontrollik hizmet bedeli alinir.

Personel Goreviendirme:

1. islemin havale edildigi personel tarafindan, basvuru ofisince hesaplanan déner sermaye
Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik bulunmasi halinde ilave olarak “Ek
ddner sermaye Ucreti” tahsil edilmek suretiyle eksiklik giderilir.

2. Basvuruya iliskin ilk kontroller, KBU Uzerinden gelen evraklar Uzerinden gerceklestirilir.
isleme iliskin fiziki evraklar, arazi kontroli asamasina kadar Kadastro Madurltgine iletilir.
Kadastro Mduddrince islem icin goéreviendirilen kontrol muUhendisine isleme ait fiziki
evraklar elden teslim edilir.

3. Basvurularin MEGSIS Basvuru modlline girilmesinde, basvuru icerisinde yer alan
islemlerin, dogru sira ile ve eksiksiz olarak alinmasindan, isleme giren ve islem sonucu
olusan parsellerin eksiksiz olarak girilmesinden islemde goérevli kontrol muihendisi
sorumludur.



4. Fen Kayit islemleri:

1. Ucretin yatirlmasini takiben elektronik ortamda kadastro istem belgesi (Ek-1/Ornek-1)
dizenlenir, SHKMMB'nin imzasi alinmaz. Odemenin yapildi§i giin icerisinde isleme iliskin fen
kayit numarasi verilir.

2. KBU Uzerinden goénderilen basvurularda, belgelerde ya da arazi kontrollerinde
hata/eksiklik bulunmasi durumunda eksikliklere ait detay bilgileri "is Yénetim Bilgileri"
ekranindaki ilgili alandan tanimlanarak islem "Eksiklikten lade Edildi" asamasina
getirilerek KBU uygulamasi tzerinden SHKMMB' ye gonderilir.
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