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1. Yap?m ??lemleri



1. Yapim islemleri

Sozle?me ??lemleri

1.Genelge Gere?i S6zle?me:

2023/4 sayili Genelge Ilgilisinin Belirlenmesi ve istenen Bilgi ve Belgeler baslikli 5
Maddesinde;

Yapilacak islemin tlirtne bakilmaksizin;
d) Serbest muhendislik burosunca yapilan taleplerde isverenle yapilan Tip
Sozlesme, ilgilisinden istenir.

HUkmu bulunmaktadir.

2023/4 sayili Genelge Tanimlar ve Kisaltmalar baslikl 3. Maddesinde Tip So6zlesme;

Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilan (Tip-1) veya ihale
mevzuati kapsaminda taraflarca dizenlenen sdzlesmeyi,

Seklinde tanimlanmistir.

2023/4 sayil Genelge islemlerin Yapimi, istenen, Dizenlenen Belgeler ve Kontroliine
lliskin Hususlar baslikli 12. Maddesinde;

(39). Fikra

Asagida yer alan tablodaki islemlere iliskin belirtilen belgeler, islemine goére
SHKMMB'ce ilgilisinden istenir, taranip KBU'ya yuklenerek fiziki arsivlenmeksizin
ilgilisine iade edilir.

SHKMMB'ce tescile konu islemin kontrold ve tescili basvurularinda KBU
uzerinden isleme iliskin sayisal verileri (kullanilan veya uretilen yer kontrol noktasi
numarasi ve koordinatlari, bina/parsel kése noktasi numarasi ve koordinatlari,
MEGSIS'e uyumlu (retilen CAD tabanli harita) ve tablodaki ilgili belgelerin
taranmis verisi, kadastral bilgi ve belge talebi dahil isverenle vyapilan tip
s6zlesmenin taranmis verisi kadastro muduarligine goénderilerek basvuru yaplilir,
takiben sayisal verilerin belgeleriyle tip s6zlesme ve diger istenen belgeler fiziki
dosya icerisinde Ust yazi ekinde kadastro mudurltGgune sunulur.




hukUmleri bulunmaktadir.
Bu hikUmler dogrultusunda;

SHKMMB'ce tescile konu islemin kontrolU ve tescili basvurularinda, KBU Uzerinden, isleme
iliskin tip sobézlesmenin (Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilar
sozlesmenin) taranmis verisi kadastro mudurligline goénderilerek basvuru yapilacaktir
Sonrasinda, Tip S6zlesme fiziki dosya icerisinde kadastro mudurligtne sunulacaktir.

2023/4 sayili Genelgede Tip S6zlesme tanimi yapilirken (Harita ve Kadastro Miuhendisleri
Odasinca kullandirilan s6zlesme) seklinde bir tanimlama teknigi kullaniimis olup bu tanim
geregi, s6zlesmenin usul ve esasina dair kriterlerin, oda mevzuatinca yerine getirilig
getirilmediginin kontrolinin de Kadastro Mudurliklerince yapilmasi gerekir.

Bu durumda; Soézlesmenin tim kosullarinin olusup olusmadiginin, oda mevzuatindc
bulunan ve yururlikteki Tirk MUhendis ve Mimar Odalar Birligi Harita ve Kadastrc
Muhendisleri Odasi Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi kapsaminda de
irdelemeye tabi tutularak, tespit edilmesi gerekmektedir.

2. Borclar Hukuku Gere?i Sozle?me;

6098 sayili Bor¢lar Kanunu'nun 12. maddesi;

"B. Sozlesmelerin sekli

I. Genel kural

MADDE 12- Sézlesmelerin gecerliligi, kanunda aksi éngdérilmedikce, hicbir sekle bagl
degildir.

Kanunda sézlesmeler icin éngdriilen sekil, kural olarak gecerlilik seklidir. Ongériilen sekle
uyulmaksizin kurulan sézlesmeler htikim dogurmaz."

hiklGmlerini icermekte olup altta anilan HKMO YoOnetmeliginin “(13/3) MFDU’su
tamamlanmamis ve so6zlesme Uzerindeki karekoda onay bilgisi yansitiimamis sozlesmeler,
uygulama icin ilgili idareye verilemez.” hukmu, gecerlilik seklini tanimlamaktadir.

3. HKMO Mevzuat? Gere?i So6zle?me:

TMMOB HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi Tanimlar ve Kisaltmalat
baslikli 4. Maddesinde;

“k) TIP Sézlesme: icerikleri HKMO Yénetim Kurulunca belirlenen ve SHKMMB hisse sahib.
HKM'’ler tarafindan dretecekleri hizmetler icin kullanilacak HKMQO’nun internet sayfasindar



uye sifresi ile alinan is yapim sézlesmelerini,”

Seklinde tanimlanmis olup Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilar
sozlesme bu olmaktadir.

TMMOB HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi imza zorunlulugu bashkli 8
Maddesinde;

“(1) MFDU kapsaminda tip so6zlesmelerde ve is listelerinde, MFDU dijital onay durumunt
iceren karekodun ve MFDU’su tanimlanmis soézlesmelerde HKMO yetkilisinin Bilg.
Teknolojileri ve lletisim Kurumu onayli e-imzasinin ya da mobil imzasinin bulunmas.
zorunludur.”

HikUmleri bulunmaktadir.

TMMOB HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi SHKMMB’nin sorumluluklar
baslikli 13. Maddesinde;

“(3) MFDU’su tamamlanmamis ve sézlesme Uzerindeki karekoda onay bilgis
yansitiimamis sézlesmeler, uygulama igin ilgili idareye verilemez.”

Hukmu bulunmaktadir.

2023/4 sayih Tescile Konu Harita ve Planlarin Yapimi ve Kontrolu Genelgesi ile TMMOE
HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi hikimlerinin blttunlenerek
irdelenmesi dogrultusunda;

SHKMMB'ce tescile konu islemin kontrolu ve tescili basvurularinda, KBU Uzerinden, isleme
iliskin tip s6zlesmenin (Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilan, icerikler
HKMO Yonetim Kurulunca belirlenen ve SHKMMB hisse sahibi HKM’ler tarafindar
Uretecekleri hizmetler icin kullanilacak HKMO’nun internet sayfasindan uye sifresi ile
alinan, MFDU kapsaminda tip s6zlesmelerde ve is listelerinde, MFDU dijital onay durumunt
iceren karekodun ve MFDU’su tanimlanmis sdézlesmelerde HKMO yetkilisinin Bilg
Teknolojileri ve iletisim Kurumu onayli e-imzasinin ya da mobil imzasinin bulunan
MFDU’su tamamlanmis ve s6zlesme Uzerindeki karekoda onay bilgisi yansitiimis is yapinr
sozlesmelerinin) taranmis verisi kadastro mudurliglne gonderilerek basvuru yapilacaktir
Sonrasinda, Tip So6zlesme fiziki dosya icerisinde kadastro muadurligine sunulacaktir
Dosya Kontrollinde de Tip Sézlesmenin varhgi ve (MFDU’su tamamlanmamis ve s6zlesme
uzerindeki karekoda onay bilgisi yansitilmamis soézlesmeler, uygulama icin ilgili idareye
verilemez) hikmuU dogrultusunda karekod kontroll ile onay bilgisinin kontrol edilmes
gerekmektedir.



4. Kurumunca Dosya Haz?rlanmas?:

Ihdas Dosyasinin hazirlanmasi, kurumda bu konuda yetkin mihendis bulunmasi
durumunda, kurum muhendisince yapilabilir.

Bu durumda, 2023/4 sayili genelge geregi;

1. Tamami, kamu kurum ve kuruluslari ya da belediyelerin mulkiyetinde olan
tasinmazlarda, 3194 sayili imar Kanununun 15 inci ve 16 nci maddelerine gore
yapilan Ayirma, Yola Terk, Yoldan ihdas islemlerinin ayri ayri veya Birlestirme
islemiyle birlikte yapilmasi durumlarin da bu idarelerde gorevli muhendis
sorumlulugunda kurumlari adina yapilmasi mumkUindur. Birden fazla kamu
kurumuna ait tasinmazi icine aliyor ise diger kurumlarin yazili onaylari alinmak
suretiyle bu kurumlardan birinde gérevli mihendis sorumlulugunda yapilmasi
mumkundur.

2. Mulkiyetinin bir kismi kamu kurum ve kuruluslari ya da belediyelere ait olan
tasinmazlarda, 3194 sayili imar Kanunu'nun 15 inci ve 16 nci madde uygulamalari
serbest calisan muhendis tarafindan yapilir.

hususlarina dikkat edilir.



1. Yapim islemleri

Teknik Bilgi ve Belge
Toplanmas?

1. Kadastro Altl?klar?n?n Elde Edilmesi:

islem icin gerekli olan kadastral altliklarin temininde, 2023/4 sayili genelgede yer alan,

1. Kadastral harita ve teknik belge ornekleri; tasinmazin maliki, malikin vekili,
yasal temsilcisi, mirascisi, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar
adina is yapan kisi ve firmalara veya 0zel kisilere ait tasinmazlarin tescile konu
olan harita ve planlarin yapim sorumlulugunu yiklenen serbest calisan harita
muhendislik buro veya sirketlerine KBU Uzerinden talepleri halinde verilir.

hususuna riayet edilir.

islemin kurumunca yapilmasi durumunda, gerekli olan kadastral altliklarin temininde
2023/4 sayili genelgede yer alan,

2. Belediyeler ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin resmi yazi ile talep ettikleri
kadastral bilgi ve belge o6rnekleri, resmi yazi ekinde gonderilir. Talepleri g6z 6énlne
alindiginda maliyet ve sure yonuyle uygun olmayacaksa veri paylasim yonetmeligi
kapsaminda protokol duzenlenerek online karsilanir.

3. KBU basvurular hari¢c istem belgesinin ciktisinin arka yudzune verilen kadastral
teknik bilgi ve belgelerin neler oldugu yazilir. KBU veya resmi yaziyla karsilanan
talepler disinda kisilerin basvurularinda bilgi ve belgelerin elden teslimlerinde
teslim edildigine dair imzasi alinir.

hususlarina dikkat edilir.

Verilen kadastral altliklar icin,



” stz

"Cogaltma islemlerinden dolayr meydana gelebilecek olcek deformasyonundan
Kurumumuz sorumlu degildir" ve "Bu oérnek............... tarih ve ...... sayili talebe
istinaden verilmistir. COGALTILAMAZ, DEVREDILMEZ ve HER HAKKI SAKLIDIR."
ibareleri, haritalarin cesitli yerlerine yazilarak veya kase vurularak Kadastro
Muaduara tarafindan imzalanir.

hususunun gerceklesmesi saglanir.

Kadastral althiklarin temininin tasinmazin bulundugu yer Kadastro Mudurligu disinde
baskaca Kadastro Mudurligi'nden de saglanmasi mumkuin olup, bu durumda 2023/4 sayil
genelge kapsaminda;

5. Tasinmazin bulundugu yer disindaki kadastro mdudurliklerinden teknik belge
ornekleri talep edilebilir. Bu islem icin, talebi alan kadastro mudurligu oncelikle
talebin ilgilisi tarafindan yapildigini tespit ettikten sonra islemin yerine
getiriimesine iliskin esas bilgileri iceren resmi yaziy! ilgili kadastro muadurlagine
gonderir. Tasinmazin bulundugu yerdeki kadastro mudurliglne resmi yazi ile gelen
talep MEGSIS' de kayit alinir. Talep edilen teknik belge érnegi icin belirlenen déner
sermaye hizmet bedelinin tahsili saglanir. Ardinda talep edilen belgeler, talepte
bulunulan kadastro muduarligine resmi yazi ekinde goénderilir. Talepte bulunulan
kadastro mudurligu resmi yazidaki belgeleri ilgilisine teslim eder.

hususu isletilir.

2. ?mar AltI?klar?n?n Elde Edilmesi:

3. ?lgilisinden Elde Edilecek Bilgi ve Belgeler:

1. Asagida yer alan tablodaki islemlere iliskin belirtilen belgeler, islemine gore
SHKMMB'ce ilgilisinden istenir, taranip KBU'ya yuklenerek fiziki arsivlenmeksizin
ilgilisine iade edilir.




Yola-terk 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden
veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi
ilisik kesme yazisi,

2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekalethame/yetki

belgesi
Ayirma (ifraz)/ 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden
Birlestirme-Ayirma veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi

ilisik kesme yazisi,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

4- ifrazen taksim yapilacaksa, noterde ya da kendi
aralarinda dizenlenmis taksim sozlesmesi

3. Elektronik ortamda goénderilen veraset (mirascilik) belgesi, veraset intikal
vergi ilisik kesme yazisi, vekaletname ve taksim so6zlesmesinin asillarinin imza
asamasinda tapu mauadarligune ibraz edilmesi gerektigine iliskin ilgilisi
bilgilendirilir.




1. Yapim islemleri

Proje Dosyas”?n?n Haz?
rlanmas?

1. CAD Projesinin Olu?turulmas?:

2. Tescil ?¢cin ?stenen Belge ve Bilgilerin Olu?turulmas?:

1. imar plani bulunan yerlerde yapilacak ayirma, birlestirme, yoldan ihdas ve
yola terk gibi islemlerde Durum Haritasi dizenlenir (Ek-15/Ornek-3). Durum
Haritasinda terk ve ihdasa konu yerler harflendirilir.

2. TUSAGA-Aktif sistemi ile yapilan olcimler sonrasinda, cihazin olcumlere iliskin
olusturdugu orijinal veri kayit (RINEX)dosyasi (Ek-7, Ek-8) diizenlenir, sayisal
ortamda teslim edilir. Bu veriler elektronik ortama aktarilir.

3. Detay alimin klasik GZK yontemiyle yapilmasi durumunda; detay noktalari en
fazla 5 km. mesafeden olculur ve belirsizlik ¢6ziumu icin aliciya standart sapma
degeri en fazla £10 cm. girilir.




1. Yapim islemleri

Kararlar?n Al?nmas?

1. ??lem/Uygulama Kararlar?n?n Al?nmas?:

2. Kurum Goru?lerinin Al?nmas?:



1. Yapim islemleri

Ba?vuru ??lemleri

1. Kadastro Ba?vuru Uygulamas? (KBU) Uzerinden Ba?
vurular:

Hazirlanan proje dosyasi bilgi ve belgeleri KBU sistemine aktariimalidir.

2023/4 sayilh Genelge md. 4/(2)

1. SHKMMB'larinin basvurularinin KBU Uzerinden yapilmasi zorunlu olup, buro
tescil, yasakliik durumlarina iliskin belge aranmaz.

2. KBU Uzerinden yapilan basvurularda, kadastro mudurltigunce islemine 6zgu
istenen belgeler taranarak KBU Uzerinden gonderilir.

3.

Yola-terk 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden
veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi
ilisik kesme yazisi,

2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

Ayirma (ifraz)/ 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden

Birlestirme-Ayirma veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi

ilisik kesme yazisi,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekalethame/yetki
belgesi

4- ifrazen taksim yapilacaksa, noterde ya da kendi
aralarinda duzenlenmis taksim sézlesmesi

4. SHKMMB'ce tescile konu islemin kontroli ve tescili basvurularinda KBU
uzerinden isleme iliskin sayisal verileri (kullanilan veya uretilen yer kontrol noktasi
numarasi ve koordinatlari, bina/parsel kése noktasi numarasi ve koordinatlari,
MEGSIS'e uyumlu (retilen CAD tabanli harita) ve tablodaki ilgili belgelerin
taranmis verisi, kadastral bilgi ve belge talebi dahil isverenle vyapilan tip




s6zlesmenin taranmis verisi kadastro mudurligine gdénderilerek basvuru yapilir,
takiben sayisal verilerin belgeleriyle tip s6zlesme ve diger istenen belgeler fiziki
dosya icerisinde uUst yazi ekinde kadastro mudurltgine sunulur.

2. Fiziksel Ba?vurular:

1. SHKMMB'ce tescile konu islemin kontrolid ve tescili basvurularinda KBU
uzerinden isleme iliskin sayisal verileri (kullanilan veya dretilen yer kontrol noktasi
numarasi ve koordinatlari, bina/parsel kése noktasi numarasi ve koordinatlari,
MEGSIS'e uyumlu (retilen CAD tabanli harita) ve tablodaki ilgili belgelerin
taranmis verisi, kadastral bilgi ve belge talebi dahil isverenle yapilan tip
sOzlesmenin taranmis verisi kadastro mudurligine gonderilerek basvuru yapilir,
takiben sayisal verilerin belgeleriyle tip so6zlesme ve diger istenen belgeler fiziki
dosya icerisinde Ust yazi ekinde kadastro mudurligine sunulur.




2. Kontrol ??lemleri



2. Kontrol islemleri

Ba?vuru ??lemleri

1. Kadastro Mudurlt?tnce Ba?vurular?n De?
erlendirilmesi (Ba?vuru Ofisi):

KBU Uzerinden yapilan basvuru sonrasinda;

1. Tescile konu olan harita ve planlarin yapimindan muhendis, kontrolinden ise
kontrol muhendisi ile islem kapsaminda gorevlendirilen kadastro teknik personeli
birlikte sorumludur.

2. islemi yapan serbest calisan harita mUhendislik biiro veya sirketinde calistigini
sirket/buronun yazisinda bildirilen tekniker/teknisyen arazi kontrolU haricinde kalan
islemleri, sorumluluk muhendiste olmak kosulu ile takip edebilir.

3. Kadastro muduru; Basvuruyla kayit altina alinan islemleri sistem Uzerinden takip
ederek Kadastro Hizmet Standartlari Tablosu'nda belirtilen surelerde yapiimasindan
ve tescile tabi islem dosyalarinda kontrollU tamamlanan isleme iliskin duzenlenen
tescil bildirimi, kontrol raporu (Ek-11), degisiklik haritalari yapim ve kontrol
bilgileri(Ek-3) belgelerinin ilgili sutunlarinin eksiksiz doldurularak imzalanmis
olmasindan sorumludur.

4. Talep sahibinin; hak sahibi olmasi ya da tasinmaz veya islem yonuyle yasal
ilgisinin bulunmasi esastir. Aksi halde talep karsilanmaz.

5. llgilisi; tasinmaz malin maliki, malikin vekili, yasal temsilcisi, mirascisi,
sozlesmelerini ibraz etmek kosulu ile kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar
adina is yapan kisi ve firmalar, serbest calisan harita muhendislik buro veya
sirketleri, 2001/11 nolu genelge kapsamindaki kisi ve kurumlar tasinmazin ilgilisi
sayilir.




6. Hazine veya kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmazlarinin
degerlendirilmesi amaciyla harita yapimi islemlerinde, resmi yazida islemi talep
eden gergek/tuzel kisinin T.C kimlik numarasi/vergi numarasinin yaziimasi halinde,
bu kisiler de tasinmazin ilgilisi sayilir.

7. Bu fikrada belirtilen belgelerdeki bilgiler, kadastro istem belgesine aktarilir, "¢" ve
"d" bendleri haric fiziksel arsivlenmeksizin ilgilisine iade edilir.

8. Isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin tapu kaydi MEGSIS Uzerinden, nifus
bilgileri ve mirascihk durumunu gésterir vukuath nufus kayitlart  MERNIS
uzerinden sorgulanarak ilgilisi tespit edilir.

9. isleme konu tasinmazin/tasinmazlarin tapu kaydi MEGSIS U(izerinden, nfus
bilgileri ve mirascilik durumunu gdsterir vukuatli nifus kayitlari MERNIS Gzerinden
sorgulanarak ilgilisi tespit edilir. (4). fikra kapsamindaki taleplerde resmi yaziya
gore ilgilisi tespit edilir.

10. Tasinmazin ilgilisi 5 inci maddede belirtilen belgeler ile birlikte islemin turtne
gbre tasinmazin bulundugu kadastro muaduarligine resmi yazi ekinde (EBYS) veya
KBU sistemleri Uzerinden talepte bulunur.

11. KBU sisteminden gelen basvurular kadastro muadurince olusturulan basvuru
ofisince kabul edilir. MEGSIS basvurusunun olustugu giin veya en ge¢ ertesi gun
basvuruya iliskin doner sermaye hizmet bedeli (yasal muafiyetler haric)
hesaplanir, tahsilati icin kisa mesajla (SMS) ilgilisine bildirilir.

islemin havale edildigi personel tarafindan, basvuru ofisince hesaplanan
déner sermaye Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik bulunmasi
halinde ilave olarak “Ek doner sermaye Uucreti” tahsil edilmek suretiyle eksiklik
giderilir.

Ucretin yatinlmasini takiben elektronik ortamda kadastro istem belgesi (Ek-
1/0Ornek-1) dlzenlenir, SHKMMB'nin imzasi alinmaz. Odemenin yapildi§i gin
icerisinde isleme iliskin fen kayit numarasi verilir.

Basvuruya iliskin ilk kontroller, KBU Uzerinden gelen evraklar Uzerinden
gerceklestirilir. isleme iliskin fiziki evraklar, arazi kontrolli asamasina kadar Kadastro
Muddurltgune iletilir. Kadastro Mdidiarince islem icin gorevlendirilen kontrol
muhendisine isleme ait fiziki evraklar elden teslim edilir.



12. KBU Uzerinden gonderilen basvurularda, belgelerde ya da arazi
kontrollerinde hata/eksiklik bulunmasi durumunda eksikliklere ait detay bilgileri
"[s Yénetim Bilgileri" ekranindaki ilgili alandan tanimlanarak islem "Eksiklikten
lade Edildi"* asamasina getirilerek KBU uygulamasi Uzerinden SHKMMB' ye
gonderilir.

13. KBU Kurum/Vatandas entegrasyonu saglanana kadar kamu kurum ve
kuruluslarinin talepleri resmi yaziyla alinir.

14. Talebin, kamu kurum ve kuruluslarinca yapilmasi durumunda; talep Once
EBYS' ye daha sonra MEGSIS'e gelen evrak numarasi aciklama kismina yaziimak
suretiyle irtibatlandirilarak kaydedilir. istenen belgelerden eksik olanlar resmi yazi
ile ilgili idareye bildirilerek tamamlanmasi istenir. Arazi kontrolii icin giin verilmisse
verilen gun ve saat, ilgili idareye bildirilir.

15. Tescile konu islemin doner sermaye Ucreti tahsil edilerek kadastro
muadarligdndn kontrolinden gectikten sonra islemin ilgilisinden kaynaklanan bir
sebepten dolayr tescil edilememesi ve fen kaydinin kapatilmasi halinde,
degisikligi bulunmayan islem dosyasinin sonraki yillarda tescilinin talep edilmesi
halinde, yeni fen kayit numarasi verilerek yili icerisindeki doner sermaye Uucretinin
farki tahsil edilir.

16. Tip Soézlesmeli basvurularda, damga vergisinin ddendigine dair belge aranir.
Damga vergisinin 6denmemis veya noksan 6denmis oldugunun tespiti halinde ise,
488 sayili Kanunun 26 nci maddesine gore islem yapilir. Surekli damga vergisi
mukellefi oldugunu vergi dairesinden belgeleyenler so6zlesme belgesi Uzerinde
damga vergisine iliskin kase wuygulamasi yapilmis olmasi halinde damga
vergisinin 6dendigine iliskin ayrica belge aranmaz.

17. ilgilisince takip edilmemesi nedeniyle tapu mudirligince tescil edilemeden
iade edilen islemin fen kaydi kapatildiktan sonra ayni maliklerce yeniden tescilinin
talep edilmesi halinde; Talep Uzerine kadastro muaduarligince aciklamalar
bolimunde hizmet bedelinin yatinldigi ve islemin takip edilmedigi basvuru
numarasi ile ilisigi kurulmak suretiyle aciklanarak MEGSIiS'de yeni fen kaydi alnir,
kadastro istem belgesi duzenlenir. islem mimkinse ayni personele havale
edilir, ilgili idaresinden uygun go6rus alinmasini gerektirir yeni bir husus ve



degisiklik yoksa yeniden tescil talebi ayni yil icerisinde ise déner sermaye hizmet
bedeli tahsilati yapilmaz. YiIl degismis ise aradaki fark tahsil edilir. Ancak islem
dosyasinda degisiklik olmasi durumunda sadece kontrollik Ucreti alinir.

Elektronik ortamda goOnderilen veraset (mirascilik) belgesi, veraset intikal vergi
ilisik kesme vyazisi, vekalethame ve taksim so6zlesmesinin asillarinin  imza
asamasinda tapu madarligune ibraz edilmesi gerektigine iliskin ilgilisi
bilgilendirilir.

2. DOner Sermaye ??lemleri:

1. KBU sisteminden gelen basvurular kadastro mudurince olusturulan basvuru
ofisince kabul edilir. MEGSIS basvurusunun olustugu giin veya en gec ertesi gin
basvuruya iliskin doner sermaye hizmet bedeli (yasal muafiyetler haric)
hesaplanir, tahsilati icin kisa mesajla (SMS) ilgilisine bildirilir.

islemin havale edildigi personel tarafindan, basvuru ofisince hesaplanan
déner sermaye Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik bulunmasi
halinde ilave olarak “Ek doéner sermaye Ucreti” tahsil edilmek suretiyle eksiklik
giderilir.

2. Hesaplanan doner sermaye bedeli, resen yapilan islemlerde kurum, diger
islemlerde malik adi belirtiimek suretiyle tahsilati saglanir. Tahsilatin yapiimis
oldugu sistem Uzerinden denetlenir ve bedelin 6denmemesi halinde islemler kayit
altina alinmaz.

3. Doner sermaye hizmet bedeli tahsilinde, yasal diuzenlemelerle getirilmis
muafiyetlere (4736 sayili Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Urettikleri Mal ve
Hizmet Tarifeleri ile Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 1
inci maddesi, 6200 sayili Kanunun 49 uncu maddesi, 6001 sayili Kanunun 12nci
maddesi, 5335 sayili Kanunun 32 nci maddesi, 4706 sayili kanunun 7 nci maddesi ile
getirilen muafiyetler gibi)uyulur. Doner sermaye hizmet bedeli tahsilinde, yasal
muafiyet getirilmis kamu ve kurumlarin tasinmazlari ile doner sermaye muafiyeti
olmayan tasinmazlarin birlikte degisiklik islemine tabi olmasi durumunda, muafiyeti
bulunmayan tasinmaz nispetinde doner sermaye ucreti tahsil edilir.




4. Yoldan ihdas, birlestirme, ayirma ve yola terk islemlerinin birlikte yapilmis olmasi
durumunda her islem icin ayri doner sermaye kontrolluk hizmet bedeli
alinmayip toplam yuzolcumu uzerinden kontrolluk hizmet bedeli alinir.

3. Personel Gorevlendirme:

1. islemin havale edildigi personel tarafindan, basvuru ofisince hesaplanan
déner sermaye Ucreti kontrol edilir. Ucret hesaplanmasinda eksiklik bulunmasi
halinde ilave olarak “Ek doner sermaye Ucreti” tahsil edilmek suretiyle eksiklik
giderilir.

2. Basvuruya iliskin ilk kontroller, KBU Uzerinden gelen evraklar uzerinden
gerceklestirilir. isleme iliskin fiziki evraklar, arazi kontrolii asamasina kadar Kadastro
Mudurlagune iletilir. Kadastro Mdudurince islem icin goreviendirilen kontrol
muhendisine isleme ait fiziki evraklar elden teslim edilir.

3. Basvurularin MEGSIS Basvuru moduline girilmesinde, basvuru icerisinde yer alan
islemlerin, dogru sira ile ve eksiksiz olarak alinmasindan, isleme giren ve islem
sonucu olusan parsellerin eksiksiz olarak girilmesinden islemde goérevli kontrol
muhendisi sorumludur.

4. Fen Kay?t ??lemleri:

1. Ucretin yatinlmasini takiben elektronik ortamda kadastro istem belgesi (Ek-
1/0Ornek-1) dlzenlenir, SHKMMB'nin imzasi alinmaz. Odemenin yapildi§i gin
icerisinde isleme iliskin fen kayit numarasi verilir.

2. KBU Uzerinden gonderilen basvurularda, belgelerde ya da arazi
kontrollerinde hata/eksiklik bulunmasi durumunda eksikliklere ait detay bilgileri
"[s Yénetim Bilgileri" ekranindaki ilgili alandan tanimlanarak islem "Eksiklikten
lade Edildi* asamasina getirilerek KBU uygulamasi Uzerinden SHKMMB' ye
gonderilir.




2. Kontrol islemleri

Blro Kontrol ??lemleri

1. Belge Kontrol ??lemleri:

1. Kapanan yollar ve yol fazlalari 2644 sayili Tapu Kanununun 21. maddesine
gore; meydanlar ise 3194 sayili imar Kanununun 11 ve 17. maddeleri geregi ihdas
edilebilir. ihdasi talep edilen alanin plana dayali olmasi esastir. Plani bulunmayan
alanlarda talep edilen ihdas islemi kadastro mudurligunce reddedilir.

3194 sayili imar Kanunu'nun 11. maddesi ; imar planlarinda; meydan, yol, su
yolu, park, yesil saha, otopark, toplu tasima istasyonu ve terminal gibi umumi
hizmetlere ayrilmis yerlere rastlayan Vakiflar Genel Mudurligune ait gayrimenkuller
ile askeri yasak bolgeler, givenlik bolgeleri ile llke glvenligi ile dogrudan dogruya
ilgili Tark Silahl Kuvvetlerine ait harekat ve savunma amacl yerler hari¢c Hazine ve
Ozel idareye ait arazi ve arsalar belediye veya valiligin teklifi, Maliye ve Gumrik
Bakanliginin onayi ile belediye ve micavir alan sinirlari icinde belediyeye; belediye
ve mucavir alan hudutlar disinda 6zel idareye bedelsiz terk edilir ve tapu kaydi
terkin edilir. Ancak, bu yerlerin Uzerinde bina bulundugu takdirde, arsasi hari¢ yalniz
binanin halihazir kiymeti icin takdir edilecek bedel 6denir. Bedeli ve ddeme sekli
taraflarca tespit olunur. Bu suretle maledilen arazi ve arsalar belediye veya 6zel
idare tarafindan satilamaz ve baska bir maksat icin kullanilamaz. Bu hususta tapu
katigunlin beyanlar hanesine gerekli serh konur. Bu yerlerin kullanilis sekli, yeni bir
imar planiyla degistirilip 6zel mulkiyete konu olabilecek hale getirildigi takdirde, bu
yerler devir alinan idareye belediye veya 6zel idarece ayni usulle iade edilir. Buna
aykiri davranisi sabit olan ilgililer sahsen sorumludur. Bu terkinler hicbir sekilde
resim, harc ve vergiye tabi degildir.

3194 sayih imar Kanunu'nun 17. maddesi ; Belediye veya valilik, kendi mal
olan veya imar planlarinin tatbiki sonucu kamulastirmadan artan parcalarla,
istikameti degistirilen veya kapanan yol ve meydanlarda hasil olan sahalardan
mustakil insaata elverisli olmayan parcalari, bitisigindeki arsa veya bina sahibine
bedel takdiri suretiyle satmak, gayrimenkul sahiplerinin yola giden yerlerden dolayi
tahakkuk eden istihkaklarini bedel takdiri suretiyle degistirmek ve komsu
gayrimenkul sahibi takdir edilen bedelle satin almaktan imtina ederse, suyulandirip
satmak suretiyle imar planina uygunlugunu temin eder. Bunlardan mustakil insaata




elverisli olanlari, kamu yarar icin, belediye veya valilikce yeri alinan sahislarin
muvafakatlari halinde istihkaklarina karsilik olarak bedel takdiri ve icabinda denklik
temini suretiyle degistirmeye belediye ve valilik yetkilidir. Ayrica belediye veya
valilikler ile siyulu olan mustakil insaat yapmaya musait bulunan imar parsellerinde,
belediye veya valilikler, hisselerini parselin diger hissedarlarina bedel takdiri
suretiyle satmaya, ilgililer satin almaktan imtina ederse, suyuun izalesi suretiyle
sattirmaya yetkilidir.

2. 3194 sayil imar Kanununun 27 nci maddesinin dérdinci fikrasi, "Onayl dst
kademe planlarda aksine hikim bulunmadigi hallerde kéy yerlesik alan sinirlar
icinde, taskin, heyelan ve kaya dusmesi gibi afet riski olan, sihhi ve jeolojik a¢idan
uzerinde yapi yapilmasinda mahzur bulunan alanlar ile kéydn ana yollari ve
genislikleri; halihazir harita veya kadastro paftalari (zerinde belediye siniri il siniri
olan yerlerde ilgili ilce belediye meclisi karari ile, diger yerlerde ise il genel meclisi
karariyla belirlenir. Belirlenen yollar, ifraz ve tevhit suretiyle uygulama imar plani
karari aranmaksizin kamu yarari karari alinarak olusturulur.", hUkmu kapsaminda
kalan tescil taleplerinde alinan karara goére islem yapilir.

3. Ayrica, kamulastirmayla saglanmis yolun vyol glzergahinin degismesi
sebebiyle yol niteligini kaybeden kisminin ihdasinda plan aranmaz.

4. 2644 sayih Tapu Kanununun 21 inci maddesi geregince Belediye Baskanhgi,
Koy Tuzel Kisiligi veya Maliye Hazinesi ile ihdasa konu yer daha o6nce
kamulastinimis ise ilgili idaresinin ihdasi talep ettigine dair yazisi aranir. idaresi
adina tescil edilir.

5. imar planinin uygulanmasiyla kapanan ve 2634 sayili Kanunun 8/1 inci maddesi
kapsaminda talep edilen yol ve yol fazlalan ile devletin hukim ve tasarrufundaki
tescil harici alanlar en gec bir ay icinde Hazine adina tescil edilir.

6. Yoldan ihdas edilecek yerin evveliyatiyla ilgili olarak; 3194 sayili imar Kanununun
11 inci maddesine gore sarth terk edilmis olup olmadigi, kamulastirma ile yol olarak
saglanip sicilden terkin edilip edilmedigi, imar plani uygulamasiyla saglanmis yol
olup olmadigi hususlari 6ncelikle ayrintili olarak incelenir. Buna gore ihdas edilecek
yol; evveliyatinda kamulastirma ile saglanmis ise yasal yonden ilgili idaresi adina,
imar Kanununun 11 inci maddesine goére sarth terk edilmis ise sartl terk eden



idaresi adina ihdas edilmesi gerekir.

7. 3194 sayili imar Kanunu'nun 18. maddesinin".... Diizenlemeye tabi tutulmasi
gerektigi halde, bu madde htkimlerinin tatbiki mimkin olmayan hallerde imar
plani ve ybdnetmelik hukidmlerine gére mdustakil insaata elverisli olan kadastral
parsellere plana gére insaat ruhsati verilebilir." hUkmd uyarinca imar plani olan
yerlerde ayni islem kapsaminda imar parseli olusturmaksizin yapi adalar icerisinde
kalan kadastral yollarin mustakilen ihdasi ve tescili talepleri karsilanmaz. Yoldan
ihdas islemi ancak birlestirme, ayirma ve yola terk gibi islemlerle birlikte yapilir. Bu
islemler de, 3194 sayili Kanunu'nun 18 inci maddesinde tanimlanan duzenleme
ortaklik payina konu alanlarda kalan kisimlar genelgenin bu maddesinin (10).
Bendine gore tescil edilir.

8. Ancak parselasyon plani yapilmadan ifraz, tevhit, yola terk, yoldan ihdas
islemi yapilabilmesi icin, bu islemlere konu tasinmazlarin parselasyon plani
sarti aranmayacak tasinmazlar kapsaminda kaldigi hususunun, encimen
kararinda belirtilmis olmasi aranir.

9. Tapu Kanunu'nun 21 inci maddesi dahil uygulama imar planina goére kapanan
imar ve kadastro yollari nedeniyle imar mevzuatina uygun mustakil imar parseli
olusan alanlar, 2644 sayil Tapu Kanunun 21. maddesi, 2634 sayili Turizm Tesvik
Kanunun 8. maddesi vb gibi ilgili kanunlarinda belirtilen idareleri adina tescil edilir.

9.1. Oncesinde 3194 sayili imar kanunun 15,16 ve 17. maddesine istinaden terk
edilen tim alanlar ile 3194 sayili imar Kanunun 18.maddesi uyarinca yapilan imar
uygulamasi sonucunda duzenleme ortaklik payindan karsilanan alanlarin ihdas
edilmesine iliskin taleplerde belediye hizmet alani, semt spor alani, pazar yeri, sehir
ici toplu tasima istasyonlari ve duraklari, tescile konu otoparklar, agaclandirilacak
alan, rekreasyon alani, mesire alani, mezarlik alani ve belediyelerin hizmet verdigi
diger alanlar belediyesi adina, kalan alanlar Hazine adina tescil edilir. Belediyesi
adina tescil edilecek alanlarin buyuksehir belediyesi sinirlari icerisinde kalmasi
halinde, BuyuUksehir Belediyesi Kanununda belirtilen; buyuksehir belediyelerinin
gorev ve yetki sahalar icerisinde kalan alanlarla, sehrin butinine hizmet eden
sosyal donati alanlari buyltksehir belediyesi adina, diger alanlar ilce belediyeleri
adina tescil olunur. Umumi ve kamu hizmet fonksiyonu disinda kullanilamayacagdi,
tapu katigunin beyanlar hanesine belirtme yapilir.



9.2. Uygulama imar plani degisikligi ile park, yesil alan gibi yerlerin, 3194 sayili imar
Kanunu'nun 18. maddesinde belirtilen, dlUzenleme ortaklik payindan karsilanan
alanlara donusmesi durumunda (10) bentte belirtilen htkimlere goére tescil
edilmesi, haricinde kalan alanlara donusmesi durumunda ise hazine adina tescil
edilir.

10. Buro ve/veya arazi kontrolU tamamlanmadan talep sahibinin islemden
vazgecmesi halinde, islem MEGSIS' de "Vazgecildi" olarak giincellendikten
sonra hizmet bedelinin ilgilisine iadesi icin iadenin yapilacagi banka subesinin
adi  ve hesap/IBAN numarasinin yazih oldugu dilekcesi alinir. Kadastro
mudirligince, tahsilat bilgisi ile dilekcesi yazi ekinde Déner Sermaye isletmesi
Saymanligina gonderilir. Paranin iadesi Saymanlikca yapilir.

11. idarelerince alinan enciimen karari, kamu vyarar karari ve onaylarn ilgili
mevzuatlarina uygunlugundan idareleri sorumludur.

12. Alinan kararlarin, kurul (encimen, yoénetim gibi) Uyelerince imzalanmis ve
idaresince onayli (mdhdrld) 6érneginin islem dosyasinda bulunmasi zorunludur.

13. 3194 Sayili imar Kanunu kapsaminda onaylanan enciimen kararina dayall
islemlerde, isleme tabi parsellerin ada ve parsel numaralarinin yazilmasi,
islemlerin sirali olarak aciklanmasi ve karara uygun olmasi aranir. Bu
hususlara uygun olmamasi ya da islemin esasini etkileyen yazim hatalarinin
bulunmasi durumunda encumen kararlar duzeltilmek uzere yazili olarak iade
edilir. DUzeltme yapilmadigi takdirde tapu planlar tiztigu geregi red karari verilir.

14. islem dosyasi icerisindeki teknik bilgi ve belgelerde; tarih, diizenleyenlerin ve
idarenin kontrol islemine yetkili personelin unvani ile ad ve soyadlari, imzalari,
bulunup bulunmadigi kontrol edilir.

15. Teknik bilgi ve belgelerde “Onay” kisminin bulundugu yerlerde ilgili idarenin
muhur ve kasesinin olmasi aranir.
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"Gorulmdstdr", diger belgeler ise "Kontrol edilmistir" ibaresi yazilmak suretiyle,
kontrol muhendisince isim ve tarih yazilarak imzalanir.

17. imar plani bulunan yerlerde yapilacak ayirma, birlestirme, yoldan ihdas ve
yola terk gibi islemlerde Durum Haritasi dizenlenir (Ek-15/0rnek-3). Durum
Haritasinda terk ve ihdasa konu yerler harflendirilir.

18. Tarim arazilerinde tescile konu islemler; a) Tarim arazilerinde imar planina
dayall uygulamalarda isleme tabi parselin tarimsal niteligi korunacak alanda
kalmadiginin ilgili idarenin yazisi/encimen kararinda belirtilmesi halinde il/ilce tarim
ve orman mudurlidgunin uygunluk gérisu aranmaz.

19. Kamunun mulkiyetinde bulunan tasinmazlarda; dizenleme ortaklik payi, terk
veya bagis yolu ile umumi ve kamu hizmet alanlarina birakilan alanlarin, imar plani
degisikligi ile umumi ve kamu hizmet alanlari disinda baska bir kullanima konu
edilmesi halinde, bu alanlar kesinti, terk ya da bagis yapilan tasinmazin sahibi kamu
kurumu adina tescil edilir.

20. Ozel miulkiyete tabi olmadid! icin tescilli olmayan tasinmazlarda tescili gerektirir
bir ayni hakkin tesis edilmesi esnasinda, ayni hakkin tesciline uygun olarak tapu
plani yapilir.

21. Kamu kurum ve kuruluslarinca yapilan veya serbest harita kadastro
muhendislik burolari/sirketleri tarafindan yapilan islemlerde; ilgili kamu kurum
ve kuruluslarniyla yapilacak yazismalar, islemin yapimini Ustlenen kamu kurum
ve kurulusu/serbest harita kadastro muhendislik burosu/sirketi tarafindan yapilir.

22. Plana dayali islemler sonucu olusan parsellerin cinsi, uygulama planindaki
kullanim amacina gore belirlenir.

2. Proje Kontrol ??lemlert:



1. Kadastro muduarltaginden alinan ve isin yapiminda kullanilan bilgi ve
belgelerdeki 6lct ve koordinat degerleri ile yapilan islemde, MEGSIiS'te bulunan
parsellerin  koordinatlari kontrol edilir. Eksiklik ve hata bulunmasi halinde
mevzuatinca giderilir ve calismaya konu edilir.

2. BUro kontrol islemlerinde, kadastro mudurligunden alinan bilgi ve belgelerin
degisiklik islem dosyasinda aynen kullanildigi hususu kontrol edilir. islemin kontrol
surecinde varsa giderilen hata ve noksanliklar giderilir. Duzeltilmis verilere gore
islem yapilir.

3. Tescile tabi islemlerde oOncelikle islem vyapilacak parselde teknik hatanin
bulunup bulunmadigi  kontrol edilir. Tasinmaza iliskin teknik hatanin
bulundugunun tespiti halinde dncelikle 2022/7 nolu genelge'ye gore duzeltilir.

4. Yeni Uretilen ada veya parsel kbése noktalar, B.O.H.H.B.U. Ydnetmeliginde
belirtilen zemin isaretleri yaninda bu genelge eki(Ornek-2) zemin isaretleri de
kullanilir. islemlerde, yer kontrol noktalari ile ada veya parsel detay noktalari
zemin tesis, 6lcii ve koordinat B.O.H.H.B.U. Yénetmeliginin ilgili maddelerine
uygunlugu kontrol edilir. Detay noktalarinin kontrol sonucu bulunacak koordinat
farklarinin nokta konum dogrulugu/detay dogrulugu icinde kalp kalmadigi, rélove
Oolct krokileri ve tersimati, yuzolcumu hesaplar, yeni olusan parsellerin
yUzolcumlerinin ana kadastro parselleri ylizélcimuine uygunlugu kontrolG yapilir.

5. Olcli krokisi/ tescil bildiriminin kroki sayfasinda parsel detay noktalarinin
konum dogruluklar (MK), yUzélcgimU yanilma sinirlart Tapu Planlarinda Yaniima
Sinirinin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmelik htiktumlerince gosterilir.

6. Parsellerin tapu katagunudn serhler/beyanlar hanesinde kisitlayici duruma
iliskin belirtme bulunmasi halinde idaresinin isleme dair uygun gorusu aranir.

7. Ancak parselin kaydinda korunmasi gerekli tasinmaz kualtar varliklari,
korunma alanlarn ile sit alanlarina iliskin belirtme bulunmasi halinde; ayirma,
yola terk, yoldan ihdas taleplerinde, kadastro muduarligince ilgili idareden
uygunluk gorusu aranir. Ancak, Koruma Bolge Kurulu tarafindan onayli Koruma
Amacli imar Plani bulunan alanlardaki islemlerde, 2863 sayili Kanunun 10 uncu



maddesinin dokuzuncu fikrasinca kurulmus olan Koruma, Uygulama ve Denetim
Bdrosunun (KUDEB) uygunluk gorasu aranir. GoOrus istem yazisinda "Parsel
lzerinde kesin yapilanma yasagi ve kesin yapilanma yasagina aykiri bir yapi veya
eklenti bulunup bulunmadigi" hususlari sorulur. Uygun goérus verilmeyen parsellerde
"kesin yapilanma yasagi ve Kkesin yapilanma yasagina aykiri bir yapi veya
eklenti bulundugu" nun bildirilmesi halinde, belirtme konulmasi icin tapu
muaduarlagune goénderilir.

8. Buro kontrol islemlerinde, kadastro mudirliginden alinan bilgi ve belgelerin
hem sayisal verilerde hem de islem dosyasinda aynen kullanildigi hususu kontrol
edilir. islemin kontrolii siirecinde giderilen hata ve noksanliklar basvuruda sunulan
sayisal verileri etkiliyorsa, duzeltilmis veriler yeniden sistem uzerinden gonderilir.
Gonderilen sayisal verilerin uygunlugu kontrol edilerek islemlere devam edilir.

9. Degisiklik islemlerinde parsel koordinatlari déniisim ile elde edilmis ise MEGSIS'te
onayli donusum parametresinin ID numarasi, 0lcu krokisinde/tescil bildiriminin kroki
sayfasinda gosterilir.

10. ihdas edilen parselin yeni Uretilen detay noktalari ve koordinatlari tescilli
parselin detay noktalari koordinatlari duzenlenecek rolove oOlcu krokisinde
gosterilir. Olgller yer kontrol noktalarina bagl olarak yapildiktan sonra parsel
detay noktalarinin koordinatlari ve ytzolcumu sayisal hesaplanir.

11. Tescil bildiriminde ihdas edilen yerin niteligine, plandaki kullanim amacina
uygun olarak yazilir ve tescil bildiriminin dustnceler sutununda kapanan yerin yol,
yol fazlasi veya meydan oldugu belirtilir.

3. Kontrol Sonuclar?:

1. BUro ve arazi kontrolleri yapilan tescile konu islemlerde tespit edilen hata ve
noksanliklar, Geodezi Buro Kontrol Formu (Ek-4), GNSS GZK yéntemi ile yapilan yer
kontrol ve detay koordinat belirleme sonuclarinda; cihazin olcimlere iliskin
olusturdugu orijinal veri kayit dosyasi ve yer kontrol noktalari icin (Ek-7), detay
noktalari icin (Ek-8)'de 6rnegi verilen gizelge duzenlenir.




2.
(Ek-9), Arazi Kontrol Formu (Ek-5) eki cizelgede (Ek-10) maddeler halinde belirtilir.
Bu cizelgenin bir ntshasi, ilgili kuruma, KBU uzerinden de SHKMMB gonderilir.



2. Kontrol islemleri

Arazi Kontrol ??lemleri

1. Revizyon Olgu ??lemleri:

2. Zemin Kontrolu ??lemleri:

1. BuUro ve/veya arazi kontroli tamamlanmadan talep sahibinin islemden
vazgecmesi halinde, islem MEGSIS' de "Vazgecildi" olarak giincellendikten
sonra hizmet bedelinin ilgilisine iadesi icin iadenin yapilacagi banka subesinin
adi ve hesap/IBAN numarasinin vyazih oldugu dilekcesi alinir. Kadastro
mudirligince, tahsilat bilgisi ile dilekcesi yazi ekinde Déner Sermaye isletmesi
Saymanligina goénderilir. Paranin iadesi Saymanlikca yapilir.

2. Arazi kontrolU icin gerekli tasit temini, ilgili kisi/lkamu kurum ve kuruluslari veya
yuUklenicileri tarafindan saglanir.

3. Yapilacak kontrollerde kontrollu ol¢ct yapilir, kontrollerde en az Uretimdeki
nitelikte ve incelikte olan aletler, 6lcme ve degerlendirme yontemleri kullanilir.
Kullanilan elektronik 6lcme aletlerinin iki yilda bir kontrol ve kalibrasyonunun
yapildigi aranir. Arazi kontrol formunun ilgili satirna elektronik 6lcme aletinin
markasi, seri numarasi ve ibraz edilen kalibrasyon belgesinin tarih ve sayisi bilgileri
yazilir, kalibrasyon belgesi arsivlenmeksizin iade edilir.

4. Arazi kontrolUu sirasinda Kurum, Sirket, SHKMMB muhendisi hazir bulunur.

3. Kontrol Sonuclar?:

1. BUro ve arazi kontrolleri yapilan tescile konu islemlerde tespit edilen hata ve
noksanliklar, Geodezi Buro Kontrol Formu (Ek-4), GNSS GZK yontemi ile yapilan yer



kontrol ve detay koordinat belirleme sonuclarinda; cihazin olcumlere iliskin
olusturdugu orijinal veri kayit dosyasi ve yer kontrol noktalari icin (Ek-7), detay
noktalari icin (Ek-8)'de 6rnegi verilen gizelge duizenlenir.

2. Buro Kontrol Formu (Ek-9), Arazi Kontrol Formu (Ek-5) eki cizelgede (Ek-10)
maddeler halinde belirtilir. Bu cizelgenin bir nushasi, ilgili kuruma, KBU Gzerinden de
SHKMMB gonderilir.



2. Kontrol islemleri

Sonucland?rma ??lemleri

1. MEGS?S Sonucland?rma ??lemleri:

1. KBU Uzerinden yapilan basvurular dahil kadastro mudurliginde arsivlenmesi
gereken tum belgeler taranir, kontrol edildikten sonra gorevli personelince
MEGSIiS'e e-imza ile atilir. Fiziki evraklar'a "Gériilmdstir" ve "Kontrol Edilmistir"
kasesi basilir, imzalanarak arsivlenir. Taranmis verilerin MEGSIiS'te arsivleme
sorumlulugu kontrolde gorevli personele aittir.

2. Kadastro hizmet standartlarindaki strenin bitim tarihinden itibaren, kadastro
mudurliginden  kaynaklanmayip ilgilisince  takip edilmemesi nedeniyle
sonuclandirilamayan islemlerin, 20 gunlik sure sonunda (SMS) ile ilgilisine ve
kamu kurum ve kuruluslarina ise vyazili Dbildirim yapihir. Bildirim tarihinden
itibaren 10 gunluk sure icerisinde islemlerin ilgilisince takip edilmemesi
halinde, islemden vazgecilmis sayilir ve ilgi fen kayit numarasina ait islem
MEGSIS' de "Vazgecildi* olarak kapatilir. Basvuruda ibraz edilen belgeler, ilgilisine
posta veya elden yazi ile iade edilir. Bu durumdaki islemlerde biro ve/veya arazi
kontrolleri tamamlanmis ise tahsil edilmis ddéner sermaye hizmet bedeli talep
halinde iade edilmez.

2. Fiziksel Sonucland?rma ??lemlert:

1. Bliro ve arazideki hata ve noksanliklar giderildigi bildirildikten sonra kontrol
islemleri tamamlanarak iki nusha kontrol raporu (Ek-11) duzenlenir ve kontrol
muhendisi ile yuklenici (sorumlu) muhendis tarafindan imzalanir. Kontrol raporunun
bir nishasi haritayr yapan SHKMMB veya kuruma gdénderilir. Diger nushasi kontrol
belgeleri dosyasinda arsiv mevzuatinca arsivlenir.

2. Tescil bildirimi duzenlenmesi sirasinda yeni ada ve parsel numarasi verilmesi
gerekiyorsa kadastro mudurligince yeni ada ve parsel numarasi tescil
bildirimine yazilir. Ayni zamanda fen klasorune; murekkepli kalemle yeni ada ve
parsel numaralari yazilir ve bu asamada cinsi ve yuzolcimu yazilmaz. Yeni ada ve




parsel numarasi verilen islem tescil edilmedigi takdirde verilen numaralar baska
islemde kullanilmaz.

3. Tescil bildirimi, bir ntGsha olarak kadastro mudurligunce (Ek-6A/B veya Ek-3) A4
formatinda onlu arkal dizenlenir ve duzenleyenlerce ve kontrol eden muhendisce
imzalanir. Mudur veya mudur adina yetkili personel tarafindan onaylanir.

4. Birden fazla islemin birlikte yapilmasi halinde tek tescil bildirimi dizenlenir.

5. Kadastro hizmet standartlarindaki strenin bitim tarihinden itibaren, kadastro
muduarliginden  kaynaklanmayip  ilgilisince  takip edilmemesi nedeniyle
sonuclandirilamayan islemlerin, 20 gunlik sure sonunda (SMS) ile ilgilisine ve
kamu kurum ve kuruluslarina ise yazili bildirim yapilir. Bildirim tarihinden
itibaren 10 gunlik sure icerisinde islemlerin ilgilisince takip edilmemesi
halinde, islemden vazgecilmis sayilir ve ilgi fen kayit numarasina ait islem
MEGSIS' de "Vazgecildi" olarak kapatilir. Basvuruda ibraz edilen belgeler, ilgilisine
posta veya elden yazi ile iade edilir. Bu durumdaki islemlerde biro ve/veya arazi
kontrolleri tamamlanmis ise tahsil edilmis doner sermaye hizmet bedeli talep
halinde iade edilmez.



3. Tescil ??lemleri



3. Tescil islemleri

Tesclle Gonderme ??lemleri

1. MEGS?S ??lemlerti:

1. Kadastro mudurligunce; tescile esas belgeler de guvenli elektronik ortamda tapu
muaduarldgune goénderilir.

2. Duzenlenen Ek-6A/B ve Ek-3 belgeler ile degisiklik dosyasindaki (Seritvari
kamulastirma haritalari haric olmak Udzere) belgeler kontrole iliskin imzalar
tamamlandiktan sonra KBU Uzerinden gelen basvurular haric kadastro
muduarlagince taranir ve bu maddenin 39 uncu fikrasindaki islemine goére taranmis
belgelerle glvenli elektronik ortamda tapu mudurligine gonderilir. Tescil
sirasinda degerlendirilecek husus varsa MEGSIS'te "islemin aciklamalar" bélimiine
yazilir. islemin tapu muadurliagine gonderildigi ilgilisine kisa mesaj (SMS) veya yazi
ile bildirilir.

3. Kadastro mudurligince; tabloda belirtilen islemine goére taranmis belgelerle
birlikte diger tescile esas belgeler de sistem Ulzerinden guvenli elektronik ortamda
tapu mudurligine gonderilir ve bu sekilde gonderim ile ilgilisince basvuru yapilmis
sayilir.

4,

Yola-terk 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden
veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi
ilisik kesme yazisi,

2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekalethame/yetki
belgesi

Ayirma (ifraz)/ 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden

Birlestirme-Ayirma veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi

ilisik kesme yazisi,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

4- ifrazen taksim yapilacaksa, noterde ya da kendi
aralarinda dizenlenmis taksim sézlesmesi






3. Tescil islemleri

Tescll ??lemleri

1. TAKB?S/Kutuk Tescil ??lemleri:

1. Kontrol islemi tamamlanip tapu mudurligune tescile génderilen islemin tescilinin
tamamlanmasiyla tarih ve yevmiye numarasi tapu muaddrligince sistem
uzerinden kadastro muadurlagune bildirilir.

2. Tapu mudurligunce; tescil evraklari hazirlanir ve islemin diger belgeleriyle
bu belgeler de degerlendirilir, gerekli tahsilatlar da dikkate alinarak ilgilileri
imzaya davet edilir ve islemlerin tescili yapilir.

3. Glvenli elektronik ortamda goénderilmis belgeler, tapu mudurliglnce tescil
edilir.  Tescilin tarihi ve yevmiye numarasi, fen kayit numarasiyla
iliskilendirilerek sistem Uzerinden kadastro maduarlagine bildirilir.

2. ?ade ??lemleri:

1. Tescile konu islemin doéner sermaye ucreti tahsil edilerek kadastro
mudurliginidn kontrolinden gectikten sonra islemin ilgilisinden kaynaklanan bir
sebepten dolayl tescil edilememesi ve fen kaydinin kapatiilmasi halinde,
degisikligi bulunmayan islem dosyasinin sonraki yillarda tescilinin talep edilmesi
halinde, yeni fen kayit numarasi verilerek yili icerisindeki doner sermaye Ucretinin
farki tahsil edilir.

2. Tapu muadurligunce, ilgilisinden kaynaklanan nedenlerle tescil edilemedigi
kadastro mudurligune bildirilen degisiklik islemine ait belgeler (tescil bildirimi
haric) ilgilisine kadastro mudurligince posta veya elden yazi ile iade edilir. Tescil
edilmeyen isleme ait tescil bildirimi, 2019/12 nolu arsiv genelgesine gore imha
listesine yazilarak imha edilir.




3. TAKBISile MEGSIS’in tam olarak entegrasyonu saglanana kadar; ayirma, yola

terk, birlestirme gibi coklu islem iceren basvurularda, tapu mudurligunde cesitli
sebeplerden dolayl gerceklesmeyen islemler icin tapu muaddrligince EBYS
Uzerinden resmi yazl ile kadastro mudurligine yapilamayan islem bilgisi
gerekcesiyle birlikte gonderilir. Yazinin tarih ve sayisi isleminin aciklama kisimlarina
eklendikten sonra kadastro mudurliglince vyapilmayan islemin basvurudan
cikarilmasi icin gerekli duzeltme yapilir.



3. Tescil islemleri

Tescll Sonras? ??lemler

1. MEGS?S ??lemlerti:

2. Degisiklik dosyasi tescili ile birlikte bu koordinatlar arsiv onayli koordinat
olarak MEGSIS'e yiiklenir.

3. Kadastro mudirligiince alinan ve dogrulugu kontrol edilen veriler MEGSIS'
de ilgili islem icerisinde yer alan "Sayisal (CAD) Veriler" bashgi altinda saklanir.

4, isleme giren parsellere ait paftalarin taranmis “.tif” dosyasli sisteme
yuklenmemisse ilk olarak “Pafta Envanteri” modulinden paftaya ait taranmis dosya
“ tif” formatinda MEGSIS’ e yuklenmelidir.

5. Toplulastirma, imar uygulamasi, kadastro veri kalitesini arttirmak Uzere yapilan
sayisallastirma ve guncelleme uygulamalari gibi toplu degisiklikler disinda yeni
pafta acilmaz. Dedgisiklik isleri sonucunda olusan parsellerin geometrik durumlari
MEGSIS’ te takip edilir. Arazi kontroli gereken degisiklik islemi sonucu tescil edilen
parsellerin koordinatlart BOHHBUY tarafindan ongérilen koordinat sisteminde
Uretilmesi ve MEGSIS’ e arsiv onayli (kesin) koordinat olarak atilmasi zorunludur.

6. Tapu mudurligince tamamlanarak TAKBIS Gzerinden tarih ve yevmiye bilgisi
MEGSIS’ e godnderilen islemlerin MEGSIS’ de ilgili personelince “Onaylandi”
asamasina getirmesi paftasinda ve fen klasérinde gerekli degisikliklerin islendigi
anlami tasimaktadir. Ayrica islemin tamamlandigi tarih ve yevmiye bilgisi de
elektronik olarak arsivlenmektedir. Bu nedenle tescil bildirimine islemin tarih ve
yevmiye numaras! yazilarak yeniden taranip MEGSIS’ e yiklenmesine gerek yoktur.
islemlere iliskin evraklar arsiv mevzuatina uygun olarak fiziki olarak da arsivlenecek
olup, fiziki arsivde yer alan fen klasorinin guncelligi de saglanacaktir.




2. Ar?iv ??lemleri:

1. ihdas islemi ile olusturulmak istenen parsel, paftasi tzerine kursun kalemle
islenir. Tescili muteakip, ihdas parseline iliskin sinirlar paftasina murekkeplenir. Yeni
olusan detay noktalarina ise balastro ile 0, 75 mm. capinda daireler cizilir. Detay
noktalarinin evvelce murekkeplenmis sinir cizgileri Uzerine isabet etmesi halinde
daire cizilmez.
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