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Tesclile Gonderme
Islemler

1. MEGSIS islemleri:

1. Kadastro mudurligunce; tescile esas belgeler de glUvenli elektronik ortamda tapu
muduarlagune gonderilir.

2. Duzenlenen Ek-6A/B ve Ek-3 belgeler ile degisiklik dosyasindaki (Seritvari
kamulastirma haritalari haric olmak U(zere) belgeler kontrole iliskin imzalar
tamamlandiktan sonra KBU Uzerinden gelen basvurular haric kadastro
muduarlagince taranir ve bu maddenin 39 uncu fikrasindaki islemine goére taranmis
belgelerle guvenli elektronik ortamda tapu mudurligine goénderilir. Tescil
sirasinda degerlendirilecek husus varsa MEGSIS'te "islemin aciklamalar" bélumiine
yazilir. islemin tapu mudurligiine gonderildigi ilgilisine kisa mesaj (SMS) veya yazi
ile bildirilir.

3. Kadastro mudurligunce; tabloda belirtilen islemine goére taranmis belgelerle
birlikte diger tescile esas belgeler de sistem Uzerinden guvenli elektronik ortamda
tapu mudurligine gonderilir ve bu sekilde gonderim ile ilgilisince basvuru yapilimis
sayilir.

Yola-terk 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden
veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi
ilisik kesme yazisi,

2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi



Ayirma (ifraz)/
Birlestirme-Ayirma

1- Malik 6lmuUs ise; noterden veya mahkemeden
veraset ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi
ilisik kesme yazisi,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

4- ifrazen taksim yapilacaksa, noterde ya da kendi
aralarinda dizenlenmis taksim sozlesmesi



Tescil Islemlers

1.

TAKBIS/Kiitik Tescil islemleri:

1. Kontrol islemi tamamlanip tapu mudurligulne tescile génderilen islemin tescilinin
tamamlanmasiyla tarih ve yevmiye numarasi tapu muddrligince sistem
Uzerinden kadastro muaduarligune bildirilir.

2. Tapu mudurligunce; tescil evraklari hazirlanir ve islemin diger belgeleriyle
bu belgeler de degerlendirilir, gerekli tahsilatlar da dikkate alinarak ilgilileri
imzaya davet edilir ve islemlerin tescili yapilir.

3. Glvenli elektronik ortamda goénderilmis belgeler, tapu mudurligunce tescil
edilir.  Tescilin tarihi ve yevmiye numarasi, fen kayit numarasiyla
iliskilendirilerek sistem Uzerinden kadastro mudurltaguine bildirilir.

lade Islemleri:

1. Tescile konu islemin doner sermaye ucreti tahsil edilerek kadastro
mudurligundn kontrolinden gectikten sonra islemin ilgilisinden kaynaklanan bir
sebepten dolayl tescil edilememesi ve fen kaydinin kapatilmasi halinde,
degisikligi bulunmayan islem dosyasinin sonraki yillarda tescilinin talep edilmesi
halinde, yeni fen kayit numarasi verilerek yili icerisindeki doner sermaye Ucretinin
farki tahsil edilir.

2. Tapu mudurligunce, ilgilisinden kaynaklanan nedenlerle tescil edilemedigi
kadastro mudurligune bildirilen degisiklik islemine ait belgeler (tescil bildirimi
haric) ilgilisine kadastro mudurligince posta veya elden yazi ile iade edilir. Tescil
edilmeyen isleme ait tescil bildirimi, 2019/12 nolu arsiv genelgesine goére imha
listesine yazilarak imha edilir.



3. TAKBISile MEGSIS’in tam olarak entegrasyonu saglanana kadar; ayirma, yola

terk, birlestirme gibi coklu islem iceren basvurularda, tapu mudurligunde cesitli
sebeplerden dolayl gerceklesmeyen islemler icin tapu muaddrligince EBYS
Uzerinden resmi yazl ile kadastro mudurligine yapilamayan islem bilgisi
gerekcesiyle birlikte gonderilir. Yazinin tarih ve sayisi isleminin aciklama kisimlarina
eklendikten sonra kadastro mudurliglince vyapilmayan islemin basvurudan
cikarilmasi icin gerekli duzeltme yapilir.



Tescil Sonrasi Islemler

1. MEGSIS islemleri:

2. Degisiklik dosyasi tescili ile birlikte bu koordinatlar arsiv onayli koordinat
olarak MEGSIS'e yiiklenir.

3. Kadastro mudirligiince alinan ve dogrulugu kontrol edilen veriler MEGSIS'
de ilgili islem icerisinde yer alan "Sayisal (CAD) Veriler" bashgi altinda saklanir.

4, isleme giren parsellere ait paftalarin taranmis “.tif” dosyasl sisteme
yuklenmemisse ilk olarak “Pafta Envanteri” moduliunden paftaya ait taranmis dosya
“ tif” formatinda MEGSIS’ e yuklenmelidir.

5. Toplulastirma, imar uygulamasi, kadastro veri kalitesini arttirmak Uzere yapilan
sayisallastirma ve guncelleme uygulamalari gibi toplu degisiklikler disinda yeni
pafta acilmaz. Degisiklik isleri sonucunda olusan parsellerin geometrik durumlari
MEGSIS’ te takip edilir. Arazi kontroli gereken degisiklik islemi sonucu tescil edilen
parsellerin koordinatlart BOHHBUY tarafindan ongérilen koordinat sisteminde
Uretilmesi ve MEGSIS’ e arsiv onayli (kesin) koordinat olarak atilmasi zorunludur.

6. Tapu mudirligince tamamlanarak TAKBIS Uzerinden tarih ve yevmiye bilgisi
MEGSIS’ e gonderilen islemlerin MEGSIS’ de ilgili personelince “Onaylandi”
asamasina getirmesi paftasinda ve fen klasérinde gerekli degisikliklerin islendigi
anlami tasimaktadir. Ayrica islemin tamamlandigi tarih ve yevmiye bilgisi de
elektronik olarak arsivlenmektedir. Bu nedenle tescil bildirimine islemin tarih ve
yevmiye numaras! yazilarak yeniden taranip MEGSIS’ e yiklenmesine gerek yoktur.
islemlere iliskin evraklar arsiv mevzuatina uygun olarak fiziki olarak da arsivlenecek
olup, fiziki arsivde yer alan fen klasorinin guincelligi de saglanacaktir.




2. Arsiv Islemleri:

1. ihdas islemi ile olusturulmak istenen parsel, paftasi tzerine kursun kalemle
islenir. Tescili muteakip, ihdas parseline iliskin sinirlar paftasina murekkeplenir. Yeni
olusan detay noktalarina ise balastro ile 0, 75 mm. capinda daireler cizilir. Detay
noktalarinin evvelce murekkeplenmis sinir gizgileri Uzerine isabet etmesi halinde
daire cizilmez.




