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Sozlesme Islemleri

1.Genelge Geregi Sozlesme:

2023/4 sayili Genelge ilgilisinin Belirlenmesi ve istenen Bilgi ve Belgeler baslikli 5. Maddesinde;

Yapilacak islemin tUrine bakilmaksizin;
d) Serbest muhendislik blrosunca yapilan taleplerde isverenle yapilan Tip So6zlesme,
ilgilisinden istenir.

HUkmU bulunmaktadir.

2023/4 sayili Genelge Tanimlar ve Kisaltmalar baslikh 3. Maddesinde Tip S6zlesme;

Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilan (Tip-1) veya ihale mevzuati
kapsaminda taraflarca dizenlenen sé6zlesmeyi,

Seklinde tanimlanmistir.

2023/4 sayil Genelge islemlerin Yapimi, istenen, Dlzenlenen Belgeler ve Kontroliine iliskin
Hususlar baslikli 12. Maddesinde;

(39). Fikra

Asagida yer alan tablodaki islemlere iliskin belirtilen belgeler, islemine gére SHKMMB'ce
ilgilisinden istenir, taranip KBU'ya yuklenerek fiziki arsivlenmeksizin ilgilisine iade edilir.
SHKMMB'ce tescile konu islemin kontroli ve tescili basvurularinda KBU Uzerinden
isleme iliskin sayisal verileri (kullanilan veya dretilen yer kontrol noktasi numarasi ve
koordinatlari, bina/parsel kése noktasi numarasi ve koordinatlari, MEGSIS'e uyumlu
uretilen CAD tabanli harita) ve tablodaki ilgili belgelerin taranmis verisi, kadastral bilgi ve
belge talebi dahil isverenle yapilan tip s6zlesmenin taranmis verisi kadastro muadurligine
gonderilerek basvuru yapilir, takiben sayisal verilerin belgeleriyle tip sézlesme ve diger
istenen belgeler fiziki dosya icerisinde Ust yazi ekinde kadastro mudurligune sunulur.

hikdmleri bulunmaktadir.
Bu hikidmler dogrultusunda;

SHKMMB'ce tescile konu islemin kontrollU ve tescili basvurularinda, KBU Uzerinden, isleme iliskin tip
sozlesmenin (Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilan s6zlesmenin) taranmis verisi
kadastro muddurligine gonderilerek basvuru yapilacaktir. Sonrasinda, Tip SOzlesme fiziki dosya



icerisinde kadastro mudurligune sunulacaktir.

2023/4 sayili Genelgede Tip S6zlesme tanimi yapilirken (Harita ve Kadastro Mthendisleri Odasinca
kullandirilan sézlesme) seklinde bir tanimlama teknigi kullanilmis olup bu tanim geredgi,
s6zlesmenin usul ve esasina dair kriterlerin, oda mevzuatinca yerine getirilip getiriimediginin
kontrolinUn de Kadastro Mudurltklerince yapilmasi gerekir.

Bu durumda; Sézlesmenin tim kosullarinin olusup olusmadiginin, oda mevzuatinda bulunan ve
yurarlukteki Turk Mihendis ve Mimar Odalan Birligi Harita ve Kadastro MUhendisleri OdasI Mesleki
Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi kapsaminda da irdelemeye tabi tutularak, tespit edilmesi
gerekmektedir.

2. Borclar Hukuku Geregi Sozlesme:

6098 sayili Borclar Kanunu'nun 12. maddesi;

"B. Sozlesmelerin sekli

I. Genel kural

MADDE 12- Sézlesmelerin gecerliligi, kanunda aksi éngériilmedikce, hicbir sekle bagl degildir.
Kanunda sézlesmeler icin éngériilen sekil, kural olarak gecerlilik seklidir. Ongériilen sekle
uyulmaksizin kurulan sézlesmeler hiikim dogurmaz."

hikUmlerini icermekte olup altta anilan HKMO Yénetmeliginin “(13/3) MFDU’su tamamlanmamis ve
sozlesme Uzerindeki karekoda onay bilgisi yansitiimamis sézlesmeler, uygulama icin ilgili idareye
verilemez.” hikmu, gecerlilik seklini tanimlamaktadir.

3. HKMO Mevzuati Geregi Sozlesme:

TMMOB HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yénetmeligi Tanimlar ve Kisaltmalar bashkli 4.
Maddesinde;

“k) TIP Sézlesme: icerikleri HKMO Yénetim Kurulunca belirlenen ve SHKMMB hisse sahibi HKM’ler
tarafindan uretecekleri hizmetler icin kullanilacak HKMO’nun internet sayfasindan lye sifresi ile
alinan is yapim sézlesmelerini,”

Seklinde tanimlanmis olup Harita ve Kadastro Muhendisleri Odasinca kullandirilan s6zlesme bu
olmaktadir.

TMMOB HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Yonetmeligi imza zorunlulugu baslikli 8.
Maddesinde;

“(1) MFDU kapsaminda tip sé6zlesmelerde ve is listelerinde, MFDU dijital onay durumunu iceren
karekodun ve MFDU’su tanimlanmis sézlesmelerde HKMO yetkilisinin Bilgi Teknolojileri ve lletisim
Kurumu onayli e-imzasinin ya da mobil imzasinin bulunmasi zorunludur.”



HUkUmleri bulunmaktadir.

TMMOB HKMO Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Ydnetmeligi SHKMMB’'nin sorumluluklar bashkli
13. Maddesinde;

“(3) MFDU’su tamamlanmamis ve sozlesme Uzerindeki karekoda onay bilgisi yansitiimamis
sozlesmeler, uygulama icin ilgili idareye verilemez.”

HUkmU bulunmaktadir.

2023/4 sayili Tescile Konu Harita ve Planlarin Yapimi ve Kontroli Genelgesi ile TMMOB HKMO
Mesleki Faaliyet Denetimi ve Ucret Ydnetmeligi hikimlerinin bltinlenerek irdelenmesi
dogrultusunda;

SHKMMB'ce tescile konu islemin kontroll ve tescili basvurularinda, KBU Uzerinden, isleme iliskin tip
sdzlesmenin (Harita ve Kadastro Miihendisleri Odasinca kullandirilan, icerikleri HKMO Yénetim
Kurulunca belirlenen ve SHKMMB hisse sahibi HKM’ler tarafindan uretecekleri hizmetler icin
kullanilacak HKMO’'nun internet sayfasindan Uye sifresi ile alinan, MFDU kapsaminda tip
sdzlesmelerde ve is listelerinde, MFDU dijital onay durumunu iceren karekodun ve MFDU’su
tanimlanmis sézlesmelerde HKMO yetkilisinin Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu onaylh e-
imzasinin ya da mobil imzasinin bulunan, MFDU’su tamamlanmis ve sézlesme Uzerindeki karekoda
onay bilgisi yansitilmis is yapim so6zlesmelerinin) taranmis verisi kadastro muduarligine
gbnderilerek basvuru yapilacaktir. Sonrasinda, Tip So6zlesme fiziki dosya icerisinde kadastro
muadarligine sunulacaktir. Dosya Kontrolinde de Tip Sozlesmenin varligi ve (MFDU’su
tamamlanmamis ve so6zlesme Uzerindeki karekoda onay bilgisi yansitiimamis sdézlesmeler,
uygulama icin ilgili idareye verilemez) hikmU dogrultusunda karekod kontroll ile onay bilgisinin
kontrol edilmesi gerekmektedir.

4. Kurumunca Dosya Hazirlanmasi:

ihdas Dosyasinin hazirlanmasi, kurumda bu konuda yetkin mithendis bulunmasi durumunda, kurum
muhendisince yapilabilir.

Bu durumda, 2023/4 sayili genelge geredi;

1. Tamami, kamu kurum ve kuruluslari ya da belediyelerin mulkiyetinde olan
tasinmazlarda, 3194 sayili imar Kanununun 15 inci ve 16 nci maddelerine gére yapilan
Ayirma, Yola Terk, Yoldan ihdas islemlerinin ayri ayri veya Birlestirme islemiyle birlikte
yapilmasi durumlarin da bu idarelerde gorevli mihendis sorumlulugunda kurumlari adina
yapilmasi mumkuindur. Birden fazla kamu kurumuna ait tasinmazi icine aliyor ise diger
kurumlarin yazili onaylari alinmak suretiyle bu kurumlardan birinde gérevli mihendis
sorumlulugunda yapilmasi mimkutndar.




2. Mulkiyetinin bir kismi kamu kurum ve kuruluslari ya da belediyelere ait olantasinmazlarda,
3194 sayil imar Kanunu'nun 15 inci ve 16 nci madde uygulamalari serbest calisan mihendis
tarafindan yapilir.

hususlarina dikkat edilir.



Teknik Bilgi ve Belge
Toplanmasi

1. Kadastro Althklarinin Elde Edilmesi:

Islem icin gerekli olan kadastral althklarin temininde, 2023/4 sayili genelgede yer alan,

1. Kadastral harita ve teknik belge o6rnekleri; tasinmazin maliki, malikin vekili, yasal
temsilcisi, mirascisi, mahkemeler, kamu kurum ve kuruluslari ile bu kuruluslar adina is yapan
kisi ve firmalara veya 06zel Kkisilere ait tasinmazlarin tescile konu olan harita ve
planlarin yapim sorumlulugunu yuklenen serbest calisan harita muhendislik blro veya
sirketlerine KBU Uzerinden talepleri halinde verilir.

hususuna riayet edilir.

Islemin kurumunca yapilmasi durumunda, gerekli olan kadastral altliklarin temininde, 2023/4 sayili
genelgede yer alan,

2. Belediyeler ve diger kamu kurum ve kuruluslarinin resmi yazi ile talep ettikleri kadastral
bilgi ve belge 6rnekleri, resmi yazi ekinde gonderilir. Talepleri géz 6nlne alindiginda maliyet
ve slre yonlyle uygun olmayacaksa veri paylasim yonetmeligi kapsaminda protokol
duzenlenerek online karsilanir.

3. KBU basvurulari haric¢ istem belgesinin ¢iktisinin arka ylzine verilen kadastral teknik bilgi
ve belgelerin neler oldugu yazilir. KBU veya resmi yaziyla karsilanan talepler disinda
kisilerin basvurularinda bilgi ve belgelerin elden teslimlerinde teslim edildigine dair imzasi
alinir.

hususlarina dikkat edilir.

Verilen kadastral altliklar icin,

4. Kadastral haritalarla teknik belge érneklerinin "Cogaltma islemlerinden dolayr meydana
gelebilecek blcek deformasyonundan Kurumumuz sorumlu degildir' ve  "Bu

ornek............... tarih ve ...... sayili talebe istinaden verilmistir. COGALTILAMAZ, DEVREDILMEZ
ve HER HAKKI SAKLIDIR." ibareleri, haritalarin cesitli yerlerine yazilarak veya kase




vurularak Kadastro Mudurd tarafindan imzalanir.

hususunun gerceklesmesi saglanir.

Kadastral althklarin temininin tasinmazin bulundugu yer Kadastro Mudurlagi disinda baskaca
Kadastro Muadurligi'nden de saglanmasi muUmkin olup, bu durumda 2023/4 sayili genelge
kapsaminda;

5. Tasinmazin bulundugu yer disindaki kadastro mudurliklerinden teknik belge ornekleri
talep edilebilir. Bu islem icin, talebi alan kadastro mudurliglu oncelikle talebin ilgilisi
tarafindan yapildigini tespit ettikten sonra islemin vyerine getiriimesine iliskin esas
bilgileri iceren resmi yaziy: ilgili kadastro mudurligine génderir. Tasinmazin bulundugu
yerdeki kadastro midirligiine resmi yazi ile gelen talep MEGSIS' de kayit alinir. Talep edilen
teknik belge 6rnegi icin belirlenen déner sermaye hizmet bedelinin tahsili saglanir. Ardinda
talep edilen belgeler, talepte bulunulan kadastro mudurligine resmi yazi ekinde gonderilir.
Talepte bulunulan kadastro mudurlagu resmi yazidaki belgeleri ilgilisine teslim eder.

hususu isletilir.

2. Imar Althklarinin Elde Edilmesi:

3. ilgilisinden Elde Edilecek Bilgi ve Belgeler:

1. Asagida yer alan tablodaki islemlere iliskin belirtilen belgeler, islemine gére SHKMMB'ce
ilgilisinden istenir, taranip KBU'ya yuklenerek fiziki arsivlenmeksizin ilgilisine iade edilir.

2.

Yola-terk 1- Malik 6lmus ise; noterden veya mahkemeden veraset
ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik kesme
yazisl,
2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekalethame/yetki
belgesi

Ayirma (ifraz)/ 1- Malik 6lmuUs ise; noterden veya mahkemeden veraset

Birlestirme-Ayirma ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik kesme
yazisl,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

4- ifrazen taksim yapilacaksa, noterde ya da kendi
aralarinda dizenlenmis taksim sozlesmesi



3. Elektronik ortamda goénderilen veraset (mirascilik) belgesi, veraset intikal vergi ilisik
kesme yazisi, vekalethame ve taksim sdzlesmesinin asillarinin imza asamasinda tapu
mudurlagune ibraz edilmesi gerektigine iliskin ilgilisi bilgilendirilir.



Proje Dosyasinin
Hazirlanmasi

1. CAD Projesinin Olusturulmasi:

2. Tescil icin Istenen Belge ve Bilgilerin
Olusturulmasi:

1. imar plani bulunan yerlerde yapilacak ayirma, birlestirme, yoldan ihdas ve yola terk
gibi islemlerde Durum Haritasi dizenlenir (Ek-15/0rnek-3). Durum Haritasinda terk ve ihdasa

konu yerler harflendirilir.

2. TUSAGA-Aktif sistemi ile yapilan 6lcimler sonrasinda, cihazin élcimlere iliskin olusturdugu
orijinal veri kayit (RINEX)dosyasi (Ek-7, Ek-8) diizenlenir, sayisal ortamda teslim edilir.
Bu veriler elektronik ortama aktarilir.

3. Detay alimin klasik GZK ydntemiyle yapilmasi durumunda; detay noktalari en fazla 5 km.
mesafeden olcullr ve belirsizlik ¢6zimu icin aliciya standart sapma degeri en fazla £10 cm.

girilir.




Kararlarin Alinmasi

1. islem/Uygulama Kararlarinin Alinmasi:

2. Kurum Goruslerinin Alinmasi:



Basvuru Islemleri

1. Kadastro Basvuru Uygulamasi (KBU) Uzerinden
Basvurular:

Hazirlanan proje dosyasi bilgi ve belgeleri KBU sistemine aktarilmalidir.

2023/4 sayil Genelge md. 4/(2)

1. SHKMMB'larinin basvurularinin  KBU Uzerinden yapilmasi zorunlu olup, buro tescil,
yasakllik durumlarina iliskin belge aranmaz.

2. KBU Uzerinden yapilan basvurularda, kadastro mudurligince islemine 6zgu istenen
belgeler taranarak KBU Uzerinden gonderilir.

3.

Yela-terk 1- Malik 6lmuUs ise; noterden veya mahkemeden veraset
ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik kesme
yazisl,
2- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

Ayirma (ifraz)/ 1- Malik 6lmuUs ise; noterden veya mahkemeden veraset

Birlestirme-Ayirma ilami (mirascilik belgesi), Veraset intikal vergi ilisik kesme
yazisl,

2- Emlak vergi degeri belgesi,

3- Tescil islemi temsilen yapilacaksa vekaletname/yetki
belgesi

4- ifrazen taksim yapilacaksa, noterde ya da kendi
aralarinda duzenlenmis taksim sdzlesmesi

4, SHKMMB'ce tescile konu islemin kontrolli ve tescili basvurularinda KBU Uzerinden
isleme iliskin sayisal verileri (kullanilan veya dretilen yer kontrol noktasi numarasi ve
koordinatlari, bina/parsel kése noktasi numarasi ve koordinatlari, MEGSIS'e uyumlu
uretilen CAD tabanli harita) ve tablodaki ilgili belgelerin taranmis verisi, kadastral bilgi ve
belge talebi dahil isverenle yapilan tip s6zlesmenin taranmis verisi kadastro muaduarligine
gonderilerek basvuru yapilir, takiben sayisal verilerin belgeleriyle tip sézlesme ve diger
istenen belgeler fiziki dosya icerisinde Ust yazi ekinde kadastro mudurligune sunulur.




2. Fiziksel Basvurular:

1. SHKMMB'ce tescile konu islemin kontroli ve tescili basvurularinda KBU Uzerinden
isleme iliskin sayisal verileri (kullanilan veya dretilen yer kontrol noktasi numarasi ve
koordinatlari, bina/parsel kése noktasi numarasi ve koordinatlari, MEGSIS'e uyumlu
uretilen CAD tabanli harita) ve tablodaki ilgili belgelerin taranmis verisi, kadastral bilgi ve
belge talebi dahil isverenle yapilan tip s6zlesmenin taranmis verisi kadastro muadurligine
gonderilerek basvuru yapilir, takiben sayisal verilerin belgeleriyle tip sézlesme ve diger
istenen belgeler fiziki dosya icerisinde Ust yazi ekinde kadastro muudurligune sunulur.




